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ASIPONA PROGRESO,
ENTIDAD O
CONVOCANTE

CONVOCATORIA

CONTRATO

DT

DE

IVA

PARTIDA O CONCEPTO

LICITANTE

PRESTADOR

ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS

LEY
REGLAMENTO

COMPRANET

MODULO

DE "FORMALIZACION DE
INSTRUMENTOS
JURIDICOS"

SFP
SHCP

Administraciéon del Sistema Portuario Nacional Progreso, S.A.
de C.V.

Convocatoria a esta INVITACION nacional

electroénica.

publica

Acuerdo de voluntades de dos 0 mas personas para producir
o transferir derechos y obligaciones.

Documento Técnico
Documento Econdmico
Impuesto al Valor Agregado

La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de
los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de
contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de
otros, clasificarlos o agruparlos.

La persona que participe en cualquier procedimiento de
INVITACION publica o bien de invitacidn a cuando menos
tres personas.

Persona fisica o moral quien resulte ganador de esta
INVITACION 'y con quien se celebre el contrato
correspondiente.

Cualquier modalidad de contratacién, convenio, concesién o
provision de bienes y/o servicios, inherentes al cumplimiento
de la funciéon de la Entidad.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Es el sistema electronico de informacién publica
gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

El mddulo de "Formalizacion de Instrumentos Juridicos" es
aquél a través del cual las dependencias y entidades,
deberan formalizar de manera electrénica los instrumentos
juridicos que se deriven de los diversos procedimientos de
contratacién previstos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi
como generar y/o incorporar la documentacion que se les
requiera de los mismos.

Secretaria de la Funcidn Publica.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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2.- INFORMACION GENERAL DE LA INVITACION
2.1.- NOMBRE Y DOMICILIO DE LA CONVOCANTE.

La ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V,, con
domicilio fiscal en Viaducto al Muelle Fiscal, km. 2, edificio sin numero, Col. Centro,
Progreso, Yucatan, C.P. 97320, con teléfonos (969) 934-3250 al 59, ext. 71721,y 71735, y correos
electréonicos sgadmon@puertosyucatan.com de la C. Sofia Danilid Garcia Camara; y
jdrmateriales@puertosyucatan.com de la Lic. Lucia Guadalupe Dzul Hoch; de conformidad
con lo que establece la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo
134 y a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento, la Gerencia de Administracidon y Finanzas de la Entidad, por
conducto de su Departamento de Recursos Materiales, en apego al articulo 26, fraccién |,
26 Bis, fraccion Il, 28 fraccidon |, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico, se procede a realizar este procedimiento de Invitacidn a cuando menos tres
personas nacional Electronica NUumero LA-13-J2U-013J2U001-N-XX-2024, a fin de formalizar
un contrato para el servicio descrito a detalle en el ANEXO 1 de esta CONVOCATORIA.

Los actos programados para este procedimiento con excepcion de la visita a las
instalaciones, se llevardn a cabo en la Torre Center, ubicada en la calle 82, con calle 25,
entrada al muelle fiscal, Edificio SN, Col. Centro, C.P. 97320, Progreso Yucatan.

El funcionario publico facultado para presidir los actos del procedimiento licitatorio, aceptar
o desechar PROPOSICIONES y todo lo relativo, es el Almirante Retirado Jorge Carlos Tobilla
Rodriguez, Director General y/o el LAE. Carlos Eduardo Ortiz Pifiera, Gerente de
Administracién y Finanzasy en su sustitucioén, la C. Sofia Danild Garcia Cdmara, Subgerente
de Administracion, la Lic. Lucia Guadalupe Dzul Hoch, Jefe del Departamento de Recursos
Materiales o la Lic. Elisa Gianina Capellini Alvarez, Administradora Marina Cozumel.

2.1.1 - Sucursal Asipona Progreso

La ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V,
cuenta con una sucursal ubicada en la Instalacién Portuaria de la Marina Cozumel
ASIPONA, ubicada en carretera costera Sur Km. 5+650, Zona Hotelera Sur, Cozumel,
Quintana Roo

2.2.- FORMA EN QUE ACREDITARA LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL
LICITANTE.

En cumplimiento al Articulo 30 de la LEY, la publicacién de la convocatoria a la INVITACION
publica se realizard a través de CompraNet y su obtencidn serd gratuita. Ademas,
simultaneamente se enviara un resumen de la convocatoria para su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

El LICITANTE debera remitir a Compranet, el formato, debidamente requisitado, que se
agrega a la presente CONVOCATORIA como ANEXO 2. Dicho formato debera elaborarse en
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hoja membretada del LICITANTE y estar rubricado por la persona que suscribe la oferta,
quien debe contar con los documentos notariales y/o registrales que la acrediten como
apoderado o representante legal con las facultades expresas para firmar contratos, en caso
de persona fisica, presentar acta de nacimiento legible y actualizada.

Para intervenir en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, el licitante
presentard un escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, en los
términos del ANEXO 2, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o
por su representada, en apego a lo que dispone el ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizaciéon del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

El licitante debera estar registrado en la nueva plataforma Compranet, para poder
registrarse se agrega la siguiente liga: https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/registro_empresas.html en el cual deberéa de llenar los datos
referentes a su empresa o en su defecto como persona fisica, y se requiere el uso de Firma
Electrénica (FIEL).

Unicamente el LICITANTE gque resulte ganador de esta INVITACION, y previo a la firma del
CONTRATO correspondiente, debera presentar original o copia certificada legible para su
cotejo, de los documentos con los que acredite su existencia legal y las facultades de su
representante o apoderado legal para suscribir el contrato correspondiente, en caso de
persona fisica presentar acta de nacimiento legible y actualizada, Identificacion Oficial
Vigente legible o, en su caso, pasaporte, cedula profesional o cartilla militar.

2.3.- PRESENTACION CONJUNTA DE PROPOSICIONES.

De conformidad con lo dispuesto en tercer, cuarto y quinto parrafos del articulo 34 de la
LEY y el articulo 44 del REGLAMENTO, dos o mas personas podran presentar
conjuntamente proposiciones en la INVITACION sin necesidad de constituir una sociedad,
0 nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la
proposicion y en el CONTRATO se establezcan con precisidon y a satisfaccion de la ASIPONA
PROGRESO, las partes a que cada persona se obligard, asi como la manera en que se exigiria
el cumplimiento de las obligaciones. En este supuesto, la proposicidén debera ser firmada
por el representante comun que para este acto haya sido designado por el grupo de
personas.

Los LICITANTES que se agrupen para presentar una proposicion, deberan cumplir con los
siguientes aspectos:

a) Ninguno de los interesados en agruparse debera encontrarse en alguno de los
supuestos de los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley (En este caso cada una de
las personas morales que se agrupen deberan presentar de manera individual el
documento legal-administrativo No. DLA-3 descrito en el punto 61 de la
CONVOCATORIA y para ello deberan utilizar el formato del ANEXO 4).

b) Deberan celebrar entre todas las personas que integren la agrupacion, un convenio en
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los términos del articulo 44 del REGLAMENTO. Dicho documento lo entregaran en el
acto de registro de participantes (o bien dentro del sobre que contenga su proposicién).
En el referido convenio se establecerdn con precisiéon los aspectos siguientes:

1. Nombre, domicilio y registro Federal de Contribuyentes de las personas
integrantes, identificando en su caso, los datos de las escrituras publicas con las
gue se acredita la existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus
reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en
éstas;

2. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas
agrupadas, identificando en su caso los datos de las escrituras publicas con las
gue acreditan las facultades de representacion;

3. La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y
suficiente, para atender todo lo relacionado con la proposicion en el
procedimiento de INVITACION, mismo que firmara la proposicion.

4. La descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a
cada persona integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento
de las obligaciones, y

5. Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en
forma conjunta y solidaria con los demas integrantes para comprometerse con
cualquier responsabilidad derivada del contrato que se firme.

En el supuesto de que resulte adjudicada una proposicidn conjunta, el convenio indicado
en el inciso b, la acreditacion de las facultades del apoderado legal que formalizara el
contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado
por todas las personas que integran la proposicién conjunta o sus apoderados quienes, en
lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad.

2.4.- REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES.

Unicamente podran participar personas fisicas o morales (Constituidas en cualquier forma
de sociedad mercantil de acuerdo con las leyes de México) de nacionalidad mexicana, que
estén capacitados legal, financiera y técnicamente para cumplir con el CONTRATO.

No podran participar en la presente INVITACION las personas fisicas o morales inhabilitadas
por resolucién de la SFP, en los términos de la LEY.

2.5.- FORMAS PARA ENTREGAR LAS PROPOSICIONES Y PROCEDIMIENTO PARA
HACERLO POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA.

Con fundamento en lo que establece el articulo 27 de la LEY, a eleccién del LICITANTE,
podra subir su proposicion (técnica y economica):

Articulo 27. Las licitaciones publicas podran llevarse a cabo a través de medios electrénicos,
conforme a las disposiciones administrativas que emita la Secretaria de la Funcién Publica,
en cuyo caso las unidades administrativas que se encuentren autorizadas por la misma,
estaran obligadas a realizar todos sus procedimientos de INVITACION mediante dicha via,
salvo en los casos justificados que autorice la Secretaria de la Funcién Publica.
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Preferentemente, deberan identificarse, cada una de las paginas que integran las
PROPOSICIONES, con los datos siguientes: Registro Federal de Contribuyentes, NUmero de
INVITACION y Numero de pagina, cuando ello técnicamente sea imposible, dicha
identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice de los
documentos durante el acto de apertura de las PROPOSICIONES técnicas y econdmicas.

Adicionalmente deberan emplear, en sustitucién de la firma autégrafa, el medio de
identificacién electrénica que para tal fin debera certificarse previamente por la SFP.

El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad
de la informacién, de tal forma que sea inviolable, mediante el programa informatico que
la SFP les proporcione, una vez concluido el proceso de certificacién de su medio de
identificacion electronica.

Para el envio de las PROPOSICIONES técnica y econdmica por medios remotos de
comunicacién electrénica, el LICITANTE deberd utilizar, exclusivamente, el programa
informatico que la SFP le proporcione COMPRANET.

Los LICITANTES deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo
electrénico que emita SFP a través de COMPRANET, a mas tardar, una hora antes del acto
de presentacion de proposiciones y apertura de proposiciones.

Los LICITANTES, aceptaran que se tendran por notificados de las Actas que se levanten,
cuando éstas se encuentren a su disposicidn a través del programa informativo de
COMPRANET, a mas tardar el dia habil siguiente de que se celebre cada evento.

En base al inciso d, fraccién Il del articulo 39 del REGLAMENTO, se precisa que una vez
recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en el punto 2.8 de la
presente CONVOCATORIA, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que
deberdn considerarse vigentes dentro del procedimiento de la INVITACION hasta su
conclusion.

2.6 FECHA, HORA Y LUGAR DE LA VISITA A LAS INSTALACIONES Y DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

EVENTO FECHA Y HORA LUGAR
Fecha de publicacién 27 de marzo de 2024 Plataforma Integral
Compranet y pagina web de la
Entidad
Visita a las 02 de abril de 2024 alas = Procedimiento presencialen la
Instalaciones 11:30 horas de Cozumel MARINA COZUMEL ASIPONA,

punto de reunion; Instalacion
Portuaria de la Marina
Cozumel ASIPONA, ubicada en
carretera costera Sur Km.
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5+650, Zona Hotelera Sur,
Cozumel, Quintana Roo.

Junta de aclaraciones 5 de abril de 2024 a las Procedimiento electréonico
12:30 horas

Presentacién y 11 de abril de 2024 a las Procedimiento electrénico

Apertura de 10:00 horas

proposiciones

Fallo 18 de abril de 2024 a las Procedimiento electréonico
15:00 horas

Firma del contrato 30 de abril de 2024 Procedimiento electréonico: en

el Médulo de formalizacion de
contratos juridicos,
Compranet de la Secretaria de
Hacienda y Crédito publico.

Vigencia del contrato 01 de mayo de 2024 al 30 24 meses
de abril de 2026

A) VISITA A LAS INSTALACIONES:

A efecto de que los interesados en participar en la presente INVITACION conozcan las
instalaciones donde se prestaran los SERVICIOS, se llevara a cabo una visita a éstas el dia 02
de abril de 2024, |a cual dard inicio a las 11:30 horas de Cozumel Qroo. El punto de reunion
para iniciar el recorrido de visita en la Instalacién Portuaria de la Marina Cozumel ASIPONA,
ubicada en carretera costera Sur Km. 5+650, Zona Hotelera Sur, Cozumel, Quintana Roo.

La visita al sitio donde se realizaran los trabajos sera optativa, sin embargo, el LICITANTE que
asista se le otorgara 2 puntos, (el cual se sumara a la evaluacién técnica: cuadro de
puntos y porcentajes), para los interesados y tendrd como objeto que los licitantes
conozcan “cada una de las caracteristicas referentes de los trabajos a desarrollar, asi como
el grado de dificultad y sus implicaciones de caracter técnico y condiciones ambientales”.

Cabe hacer mencién que lo anterior servira de base para tener una propuesta apegada a lo
solicitado en esta convocatoria.

Al sitio de realizacién de los trabajos podran asistir los interesados, asi como aquellos que
autorice la CONVOCANTE (es decir si vienen dos o mas, al evento, solo una participara).

Se informa que derivado de la operacién de la Marina Cozumel ASIPONA, el acceso de
personas a las instalaciones portuarias se basa en un registro que realiza con
anticipacién en la Marina Cozumel ASIPONA, para poder autorizar el acceso, por lo que
les solicita a los Licitantes que acudan a este evento que envien con 5 dias de
anticipacién la siguiente informacién escaneada, sin esta informacién no sera posible
el acceso:
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- ldentificacién oficial vigente de cada visitante (INE, IFE, PASAPORTE)
Asimismo, se les comunica que para el acceso se les invita a presentarse al evento
programado con al menos 30 minutos de anticipacion.

B) JUNTA DE ACLARACIONES:

El acto de junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 05 de abril de 2024, a las 12:30
horas a través del Sistema Informatico que establece la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, CompraNet y/o via correo electréonico. En dicho evento, representantes de la
ASIPONA PROGRESO, responderan en forma clara y precisa las dudas y cuestionamientos
que sobre la CONVOCATORIA de la INVITACION formulen los interesados.

Cabe sefalar que solamente podran formular preguntas las personas que se hayan
inscrito en el sistema CompraNet y/o mandado correo electrénico, lo cual deberan
acreditar exhibiendo al inicio de este acto copia de comprobante. ANEXO 3.

Los participantes deberan hacer llegar sus preguntas via escrita previo al acto de la junta
de aclaraciones, ya sea a través de correo electréonico jdrmateriales@puertosyucatan.com

y/o sgadmon@puertosyucatan.com y/o sistema electrénico de CompraNet. Para la
formulacién de sus preguntas se les solicita que de preferencia utilicen el formato que se
presenta como ANEXO 13 de esta CONVOCATORIA.

Los interesados deberan presentar sus preguntas junto con el escrito requerido de
conformidad con el tercer y cuarto parrafo del articulo 33 Bis de la LEY a mas tardar,
veinticuatro horas habiles antes del inicio de la Junta de Aclaraciones de todos aquellos
puntos que le generan dudas y podran enviarlas a través de Compranet o hacerlas llegar
por via correo electrénico (e-mail). Para la formulacidon de sus preguntas se les solicita que
preferentemente utilicen el formato que se presenta como ANEXO 13 de esta
CONVOCATORIA. Las direcciones de correo electrdnico a través de las cuales pueden hacer
llegar sus preguntas son las que se seflalan en el punto 2.1 de esta CONVOCATORIA.

El periodo durante el cual los participantes podran hacer llegar sus preguntas serd a partir
de la fecha de publicaciéon del resumen la convocatoria y hasta 24 horas antes al inicio
de la junta de aclaraciones. Se les solicita a los interesados presentar sus preguntas con la
mayor antelacién posible a la fecha y hora del acto, esto con la finalidad de que, a la hora de
inicio de dicha junta de aclaraciones, la ASIPONA PROGRESO cuente ya con todas las
respuestas correspondientes, situacién que agilizard en gran medida el desarrollo del
evento. En caso de que la ASIPONA PROGRESO no esté en posibilidades de responder en
dicho acto a todas las preguntas, debido a la cantidad o complejidad de las mismas, se
programara una segunda junta publica para dar a conocer las respuestas pendientes, la
fechay hora de dicha junta quedard asentada en el acta de la primera junta de aclaraciones
o bien se informara la fecha a través de Compranet.

Al término de la junta se elaborara el acta correspondiente, la que serd firmada por los
representantes de la ASIPONA PROGRESO.

Dicha acta formara parte integral de la CONVOCATORIA. Este documento se publicara via

10


mailto:jdrmateriales@puertosyucatan.com
mailto:sgadmon@puertosyucatan.com

CONVOCATORIA PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA",
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-
J2U-013J2U001-N-48-2024

internet en la siguiente direccién: https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/ a partir del dia
habil siguiente a aquel en que se celebre la junta. Este procedimiento sustituirda a la
notificacién personal.

Se aclara que la inobservancia de lo acordado en la Junta de Aclaraciones y asentado
en el acta correspondiente, sera causal para desechar las proposiciones, en caso de que
se incumpla algun requisito definido en dicho acto, que afecte la solvencia de las
mismas.

Al concluir la junta de aclaraciones se sefalara la fecha, hora y lugar en caso de celebrarse
ulteriores juntas de aclaraciones.

2.7.- FECHA, HORA Y LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones serd realizado a través del sistema
electronico de la SHCP, en este caso COMPRANET, el dia 11 de abril de 2024 y dara inicio a
las 10:00 horas.

En este acto los LICITANTES deberan enviar a través de CompraNet y/o de forma presencial,
la proposicidn técnica y la econdmica, y en su caso la informacién distinta a dichas
proposiciones (la que se alude en el punto anterior).

En este mismo acto se efectuard la revision de la documentacion en forma cuantitativa, sin
entrar al analisis detallado de su contenido, se dara lectura al precio del total del SERVICIO
sin incluir el IVA de cada una de las PROPOSICIONES.

Al concluir la reunidn se levantara un acta como constancia de la celebracién del acto de
presentaciony apertura de proposiciones, la cual sera firmada por los que hayan intervenido
en dicho acto, documento en el que se hara constar las PROPOSICIONES aceptadas para
su analisis posterior detallado, los importes de cada una de ellas, ademas en dicha acta se
sefalara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la INVITACION.

Dicha acta se remitira al sistema COMPRANET a mas tardar el dia habil siguiente a aquel
en que se celebre el acto, ademas, al concluir el mismo. Este procedimiento sustituird a la
notificacién personal.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la ASIPONA PROGRESO, no sea posible abrir los sobres que
contengan las PROPOSICIONES enviadas por medios remotos de comunicacion
electronica, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron
origen a la interrupcion.

El OIC podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se
haya suscitado alguna modificacion a las PROPOSICIONES que obren en el poder de la
ASIPONA PROGRESO.
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2.8.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO DURANTE LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES

La ASIPONA PROGRESO hace del conocimiento de los Licitantes que en cumplimiento con
lo dispuesto en el articulo 36, sera causa de desechamiento de la proposicion el
incumplimiento en la entrega de alguno de los requisitos establecidos en esta
CONVOCATORIA y/o en las modificaciones que, en su caso, se definan en el acto de la Junta
de Aclaraciones que afecte la solvencia de la proposicién, asi como la comprobacién de que
algun Licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los SERVICIOS requeridos
objeto de esta INVITACION o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demés Licitantes y/o que afecte la transparencia del procedimiento.
Asimismo, serdn también causales para desechar las proposiciones las que se describen en
el punto 8.1 de esta CONVOCATORIA.

2.9.- CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y
ADJUDICACION DEL CONTRATO.

La evaluacidon de las PROPOSICIONES se llevara a cabo, con base a lo establecido en el
articulo 36, y 36 bis de la LEY y sera realizada por el area usuaria requirente y se adjudicara
al licitante cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos
y econdmicos establecidos en la convocatoria, y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Para la evaluacion de las proposiciones se utilizara el método de Puntos y porcentajes en
cumplimiento del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, DOF jueves 9 de septiembre de 2010y el articulo
36 Bis fraccion | de la LEY.

La ASIPONA PROGRESO para hacer la evaluacién de las proposiciones verificara que las
mismas cumplan con los requisitos solicitados en la CONVOCATORIA. Se desecharan
aquellas que los incumplan.

Los criterios que la ASIPONA PROGRESO aplicara para evaluar las proposiciones de los
licitantes seran los siguientes:

- Para la evaluacién técnica se verificard que se cumpla con los requisitos y
especificaciones técnicas sefaladas en la presente convocatoria.

- Que cumpla con la documentacidn solicitada en la convocatoria.

- Debera de contar con el minimo puntaje especificado en esta convocatoria para poder
ser evaluada la proposicion econdmica, de lo contrario sera desechado.

- La evaluacién de la proposicion econdmica se hara conforme a lo estipulado en esta
convocatoria.

- La determinacién de quién sera el licitante ganador, se llevara a cabo con base en el
resultado del dictamen técnico, econdémico y de las tablas comparativas econdmicas
elaboradas para tal efecto.

- Para fines de evaluacién econdémica, en caso de error aritmético, prevaleceran los
precios unitarios, en caso de error en los precios unitarios serd descalificada la
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proposicion.

- Por otro lado, cuando se presente un error de célculo en las proposiciones
presentadas, sélo habra lugar a su rectificacién por parte de la ASIPONA PROGRESO,
cuando la correccion no implique la modificacidn de precios unitarios, lo que se harad
constar en el dictamen. Si el licitante no acepta la correccién de la proposicion, se
desechara la misma.

Siderivado de la evaluacidon econémica se obtuviere un empate en igualdad de condiciones
en el precio de dos o mas proposiciones, se procedera conforme a lo dispuesto por el
articulo 54 del Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, la convocante:

A. Comprobara que las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas
contengan la informacion, documentacién y requisitos de la presente
convocatoria, la(s) junta(s) de aclaraciones y sus anexos.

B. Constatard que las caracteristicas de los bienes o servicios ofertados
correspondan a las establecidas en el ANEXO 1, de esta convocatoria.

C. Verificara que las ofertas presentadas correspondan a las caracteristicas y
especificaciones de los bienes o servicios solicitados y verificara que las mismas
cumplan con la calidad que requiere la convocante.

D. Verificara que garanticen y satisfagan las condiciones de entrega del suministro
de bienes o servicios.

|. Los criterios para evaluar la solvencia de las PROPOSICIONES, deberan guardar
relacion con los requisitos y especificaciones senalados en la CONVOCATORIA, en
este caso la ASIPONA PROGRESO efectuara la evaluacién, revisando de manera
puntual cada requisito solicitado, asi como el calculo del PRECIO NO ACEPTABLE y
PRECIO CONVENIENTE y para tal efecto se atendera lo siguiente:

a) PRECIO NO ACEPTABLE: LA ASIPONA PROGRESO procederd a determinar si
el precio ofertado es o no aceptable para lo cual procederd a determinarlo
verificando si el precio ofertado por el LICITANTE resulta superior en un diez por
ciento al ofertado de aquel que derivado de la investigacién de mercado realizada
se observe como mediana o en su defecto respecto al promedio de las
PROPOSICIONES aceptadas técnicamente de conformidad con la fraccion Xl del
articulo 2 de la LEY y 51 de su REGLAMENTO.

b) PRECIO CONVENIENTE: Una vez determinado que los precios ofertados son
aceptables se procederd a determinar si el precio es conveniente, considerando que
el precio conveniente es aquel que se determinara a partir de obtener el promedio
de los precios preponderantes, siendo éstos los que se ubican dentro de un rango
que permita advertir que existe consistencia entre ellos, en virtud de que la
diferencia entre los mismos es relativamente pequefa. De los precios
preponderantes determinados, se obtendra el promedio de los mismos. En el caso
de advertirse la existencia de dos o mas grupos de precios preponderantes, se
debera tomar el promedio de los dos que contengan los precios mas bajos. Al
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promedio sefalado se le restara el cuarenta por ciento (40%) que tiene determinado
la ASIPONA PROGRESO en sus politicas bases y lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Los precios cuyo
monto sea igual o superior al obtenido de la operacion realizada, seran considerados
PRECIOS CONVENIENTES, los que se ubiguen por debajo del PRECIO
CONVENIENTE podran ser desechados por la CONVOCANTE, con fundamento en la
fraccion Xl del articulo 2, fraccién Il del articulo 36 Bis de la LEY y 51 del
REGLAMENTO.

. Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos

0 mas PRESTADORES de una misma o mas partidas, de conformidad con el criterio
de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo 36 Bis de la Ley, se deberd
adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacion, se
considerara a las pequenas empresas y en caso de no contarse con algunas de las
anteriores, se adjudicard a la que tenga el caracter de mediana empresa.

. En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los

sectores sefalados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este
sectory el empate se diera entre licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, se
realizara la adjudicacién del contrato a favor del licitante que resulte ganador del
sorteo por insaculacidon que realice la convocante, el cual consistira en depositar en
una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante
empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y
posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados en esa
partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales
proposiciones. Si hubiera mas partidas empatadas se llevard a cabo un sorteo por
cada una de ellas, hasta concluir con la dltima que estuviera en ese caso.

Por otro lado, y de conformidad con lo sefalado en el articulo 55 del REGLAMENTO
cuando se presente un error de calculo en las PROPOSICIONES presentadas, sélo
habra lugar a su rectificacion por parte de la ASIPONA PROGRESO cuando la
correccidon no implique la modificacidon de precios unitarios, lo que se hard constar
en el fallo a que se refiere el articulo 37 de la Ley, si el LICITANTE no acepta la
correccién de la PROPOSICION, ésta se desechara.

Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econdmica, se deberd excluir del

precio
precio

ofertado por el LICITANTE el impuesto al valor agregado y sélo se considerara el
neto propuesto.

2.10.- FECHA Y FORMA DE COMUNICACION DEL FALLO.

La ASIPONA PROGRESO darda a conocer el fallo de esta INVITACION a través de
COMPRANET el dia 18 de abril de 2024 a las 15:00 horas, En caso de considerarse
conveniente o necesario un cambio en la fecha y horario de este acto, tal modificaciéon
guedara asentada en el acta que se levante durante el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.
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Se levantard el acta respectiva. Dicha acta se publicarad via internet en: https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/ a partir del dia habil siguiente a aguel en que se celebre el
acto. Este procedimiento sustituira a la notificacién personal.

En el acta de fallo, la ASIPONA PROGRESO proporcionara por escrito a los LICITANTES a
guienes no se le adjudicé el fallo a su favor, la informacidén acerca de las razones por las
cuales su proposicién no resultd ganadora. Contra la resoluciéon que contenga el fallo no
procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad que se interponga por
parte de los LICITANTES en los términos del articulo 65 de la LEY.

Por otro lado, en el acta de fallo se seflalara la fecha, horay lugar, asi como la documentacién
gue debera presentar el LICITANTE ganador para la firma del CONTRATO correspondiente,
en los términos de la LEY y su REGLAMENTO.

2.11.- FECHA DE FORMALIZACION DEL CONTRATO.

El PRESTADOR por conducto de su representante legal, debera proceder a la formalizaciéon
del CONTRATO de acuerdo a lo establecido en el acta de fallo, mediante el mdédulo de
"Formalizacién de Instrumentos Juridicos", para lo cual deberd tener vigente su FIEL. Se
pretende que la fecha de formalizacién sea el 30 de abril de 2024.

Lo anterior en apego al ACUERDO 97 /2020; “ACUERDO por el que se incorpora como un
maodulo de CompraNet la aplicacion denominada Formalizacidon de Instrumentos Juridicos
y se emiten las Disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento”
Publicado en el D.O.F. el 18 de septiembre de 2020. En el cual en el Articulo segundo
menciona:

El mddulo de "Formalizacidon de Instrumentos Juridicos" es aquél a través del cual las
Dependencias y Entidades, deberan formalizar de manera electrénica los instrumentos
juridicos que se deriven de los diversos procedimientos de contrataciéon previstos en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico y en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como generar y/o incorporar la
documentacion que se les requiera de los mismos.

El licitante adjudicado debera de darse de alta en el médulo de Compranet “PROCURA",
como lo indica el numeral V. de la Guia de empresa (pagina 5), la cual se puede descargar
en este link:

https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Cu%C3%ADa_posible PRESTADOR.pdf

V. Registro de empresas

Para estar en posibilidad de participar en los nuevos moédulos de CompraNet, debes estar
registrado. Para ello deberds acceder a la siguiente liga: https://procura-
compranet.hacienda.gob.mx/PRESTADOR/#/
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Para llevar a cabo el registro, es indispensable contar con la e. Firma vigente de la persona
moral o fisica con actividad empresarial a la que se desea registrar. Si tienes dudas o no
sabes como generar la e. Firma, ingresa al portal de internet del SAT, disponible en
https.//www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma-(antes-firma-

electronica)

Si ya estas registrado en la Tienda Digital del Gobierno Federal (TDGF), ya no es necesario
gue te registres de nueva cuenta, solo verifica que tus datos se encuentren actualizados.

Para ingresar al Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos utilizaras los mismos
datos con los que ingresas a tu registro.

Firma electronica

Para iniciar el registro, se mostrara un recuadro donde ingresaras los elementos de tu e.
Firma (certificado .cery clave privada .key) y la contrasefa. En la parte inferior se muestra el
mensaje: “Si no cuenta con su e. Firma, deberd ponerse en contacto con el SAT:
https://www.sat.gob.mx/"para poder obtenerla”.

NOTAS IMPORTANTES:

1. Los derechos y obligaciones que se deriven del CONTRATO una vez adjudicado no
podran cederse en forma parcial ni total, a favor de otra persona fisica o moral,
excepto los derechos de cobro, previa autorizacidon expresa y por escrito de la
ASIPONA PROGRESO.

2. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 59 de la LEY, el LICITANTE que resulte
ganador o su representante legal que injustificadamente y por causas imputables a
mismo no formalice el CONTRATO adjudicado dentro del plazo establecido para tal
efecto, serd sancionado conforme a lo establecido en el articulo 60, fraccién | de la
LEY, sin menoscabo de las sanciones previstas en el articulo 59 de la misma. En estos
casos, la ASIPONA PROGRESO podra adjudicarlo al LICITANTE que haya presentado
la proposicidon econdmica siguiente mas baja, siempre y cuando la diferencia en
precio no rebase el 10% (diez por ciento) con respecto a la ganadora en primera
instancia, de conformidad con el articulo 46, parrafo segundo de la LEY.

3. La ASIPONA PROGRESO se abstendra de firmar el CONTRATO si se comprueba que
en la documentacidon con que cuente la SFP se desprende que el LICITANTE
pretende evadir los efectos de la inhabilitacion resuelta por dicha dependencia hacia
el LICITANTE o de las personas fisicas o morales que participan por su conducto.

2.11.1.- RELACION DE DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL LICITANTE QUE RESULTE
ADJUDICADO PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.

El Licitante adjudicado deberd presentar la siguiente documentacién para la formalizacidon
del contrato:

e Comprobante domiciliario (no mayor a 2 meses).
e Constancia de Situacion Fiscal (no mayor a1 mes).
e |dentificacién oficial vigente (INE, IFE, PASAPORTE)
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Carta bajo protesta de decir verdad firmada por todos los socios o accionistas que
ejerzan el control de la sociedad conforme al articulo 49 fraccién IX de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, en caso de persona moral, y en
caso de persona fisica la persona que acredita la personalidad.

Estado de cuenta (no mayor a 2 meses) donde venga reflejado el nombre de la
Instituciéon financiera (banco), direccidon de la empresa, clave y cuenta bancaria.

El LICITANTE ADJUDICADOQ, previo a la formalizacion del contrato, debera exhibir
como requisito obligatorio, la OPINION en sentido POSITIVO a la ASIPONA
PROGRESO, y NO se podra formalizar contrato alguno si no se presenta la opinién
en sentido POSITIVO: Atendiendo los términos que establece la Regla 2.1.31. de la
Resolucion Misceldnea Fiscal para 2024, Reformas Publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el 27 de diciembre de 2022 o la vigente. Opinidn favorable sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales expedido por el SAT, relativo al
articulo 32- D del Cédigo Fiscal de la Federacioén.

NOTA: No se acepta Carta bajo protesta de decir verdad. (no deberdn exceder de
treinta dias naturales de antigledad).

El LICITANTE ADJUDICADO, previo a la formalizacién del contrato, debera exhibir
como requisito obligatorio, la OPINION en sentido POSITIVO a la ASIPONA
PROGRESO, y NO se podra formalizar contrato alguno si no se presenta la opinién
en sentido POSITIVO: Opinién del cumplimiento de las obligaciones patronales
en materia de seguridad social (IMSS) OPINION POSITIVA emitido por el IMSS bajo
estas condiciones: En apego al acuerdo nimero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR
regla octava.-Opinién generada por los terceros autorizados.

Se solicita al Licitante el acuse correspondiente que genera el buzén IMSS, por medio
del cual el tercero autorizado (la Entidad, ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL PROGRESO S.A. DE CV.) podra consultar la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social del Licitante
para lo cual se proporciona el RFC de la Entidad para dicho registro API940504EPO
(el ultimo digito es cero). La vigencia obligatoria de la autorizacién de la consulta
a que se refiere el parrafo anterior, sera solamente para el Licitante ganador y
permanecera toda la vigencia del contrato.

La ASIPONA PROGRESO se reserva el derecho de CONSULTAR la Opinién en
cualquier momento durante la vigencia del contrato. El no adjuntar o presentar, el
acuse que genera el buzén IMSS autorizando a la Entidad, de igual manera si al
consultar el buzén IMSS, resulta la opinion NEGATIVA, y resulta ser el Licitante
Adjudicado, no se podra formalizar contrato alguno si no se presenta dicha opinién
en sentido POSITIVO.

El LICITANTE ADJUDICADO, previo a la formalizacién del contrato, debera exhibir
como requisito obligatorio, la OPINION en sentido POSITIVO a la ASIPONA
PROGRESO, y NO se podréa formalizar contrato alguno si no se presenta la opiniéon
en sentido POSITIVO: Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Respuesta de
Opinién de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia de situacién fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del
Acuerdo del H Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas de Obtencidon de la
Constancia de Situacidon en Materia de Aportaciones Patronales y entero de
descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.
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Cuando no le sea posible obtener la opinién positiva, debera manifestar mediante
escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y anexando el
documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, debera presentar la
opinidn de cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales del
tercero que preste los servicios.

2.12.- IDIOMA PARA PRESENTAR PROPOSICIONES.

Los LICITANTES deberan presentar sus PROPOSICIONES y documentos inherentes a las
mismas en idioma espafiol.

2.13.- NO NEGOCIACION DE CONDICIONES.

Se hace del conocimiento de los participantes que los requisitos y condiciones de esta
CONVOCATORIA, asi como la documentacion de las ofertas técnicas y econdmicas
presentadas, por ningun motivo podran ser negociados.

2.14.- MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.

A continuacion, se sefala en que situaciones se podran modificar esta CONVOCATORIAY la
forma en que se actuara al respecto.

a) La ASIPONA PROGRESO podra reducir o cancelar el CONTRATO cuando por
disposiciones de austeridad o modificaciones y ajustes presupuestarios asi lo requieran.

b) Los aspectos contenidos en la CONVOCATORIA Unicamente se podran modificar por
parte de la ASIPONA PROGRESO cuando exista al menos 6 dias de anticipacidn al acto
de presentacién y apertura de proposiciones.

Se reitera que cualquier modificacién a la CONVOCATORIA, derivada del resultado
de la junta de aclaraciones, sera considerada como parte integrante de la propia
CONVOCATORIA.

c) Cualquier convenio por virtud del cual se modifiquen las estipulaciones contenidas en
el CONTRATO o en sus anexos debera otorgarse por escrito para que tenga validez y
eficacia.

d) Cualquier suspension debera formalizarse por escrito mediante los instrumentos
legales que correspondan.

2.15.- CONFIDENCIALIDAD.

Después de abrir publicamente, tanto las PROPOSICIONES técnicas como las econdmicas,
toda informacién relacionada con la revisiéon, evaluacién y comparaciéon de las mismas, asi
como recomendaciones concernientes a la adjudicacion del CONTRATO, no sera dada a
conocer a ningun licitante u otras personas no oficialmente relacionadas con este proceso,
hasta que se haya realizado la evaluacidon y se haya anunciado la adjudicacién del
CONTRATO. Lo anterior sin contraponer lo que disponga en este sentido La Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica y Gubernamental.
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Lo anterior no impide que, durante la evaluacidon de las PROPOSICIONES recibidas, la
ASIPONA PROGRESO pueda hacer las investigaciones pertinentes para corroborar la
veracidad de la informacidon presentada por el LICITANTE dentro de los Documentos que
conforman su proposicion.

Por otro lado, toda informacidn respecto al suministro de los SERVICIOS que se brinde entre
las partes (ASIPONA PROGRESO-PRESTADOR) se considerara confidencial, por lo que no
podra hacerse del conocimiento de terceros sin la autorizacién previa y escrita de las partes.
Esta restriccion no es aplicable a la informacidn que deba rendirse a las autoridades
competentes ni a la que éstas requieran en el ejercicio de sus facultades. La contravencion
de lo sefialado en este punto dara lugar a que las partes demanden dafos y perjuicios que
se llegasen a ocasionar.

2.16.- ASISTENCIA A LOS ACTOS DE CARACTER PUBLICO DE ESTA INVITACION.

Podran asistir a los actos publicos de la presente INVITACION, cualquier persona, que, sin
haberse inscrito a la presente INVITACION, manifieste su interés por escrito de estar
presente en cualquiera de los eventos, debido a que el procedimiento es mixto), bajo la
condicién de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier
forma en los mismos.

3. INFORMACION ESPECIFICA DE LOS SERVICIOS.

3.1.- DESCRIPCION COMPLETA DE LOS SERVICIOS.

Los licitantes deberadn ofertar una sola partida que contiene el total de los servicios con las
caracteristicas, especificaciones y cantidades sefialadas, debiéndose apegar a la
descripciony presentacion que se indican en el ANEXO 1. Cabe aclarar, que el licitante que
no oferte la partida al 100% sera desechada su propuesta.

La adjudicaciéon sera UNA SOLA partida, asimismo, se informa no se aceptaran alternativas
técnicas de ninguna clase.

Personal autorizado de la ASIPONA PROGRESO se encargara de comprobar, supervisar y
verificar la realizacién correcta y eficiente del servicio objeto de esta INVITACION.

3.2.- PLAZO DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

El periodo de vigencia del CONTRATO PLURIANUAL sera del 01 de mayo del 2024 al 30 de
abril del 2026.

3.3.- LUGAR DONDE SE ENTREGARAN LOS SERVICIOS.

Los SERVICIOS seran entregados en las oficinas de la ASIPONA PROGRESO ubicada en el

domicilio descrito en el punto 21. NOMBRE Y DOMICILIO DE LA CONVOCANTE y 2.1.1 -
Sucursal Asipona Progreso.
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Los SERVICIOS seran verificados y supervisados por los representantes que al efecto
designe la ASIPONA PROGRESO, quien determinara la recepcién y desarrollo de los mismos
materia del presente procedimiento.

En el caso que las instalaciones de la ASIPONA PROGRESO cambiaran de domicilio, el
PRESTADOR estard obligado a suministrar los SERVICIOS en el nuevo domicilio, mismo que
seguird ubicado dentro del Puerto de Progreso, estando obligado ademas de trasladar por
su cuentay riesgo los equipos y materiales de su propiedad a las nuevas instalaciones.

3.4.- CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

La recepcidon satisfactoria de los SERVICIOS se considerara una vez que el PRESTADOR
cumpla con las condiciones que a continuacion se describen:

El PRESTADOR cumpla con todo lo solicitado en el ANEXO 1 de esta CONVOCATORIA,
asimismo se debera realizar mensualmente durante todo el tiempo en que se entreguen el
SERVICIO, un reporte de entrega-recepcion que debera formalizarse entre el PRESTADOR
y la ASIPONA PROGRESO, en el que se hara constar la recepcién satisfactoria de los
SERVICIOS. En caso de que haya alguna irregularidad en la prestacion del SERVICIO que
trajera como consecuencia la afectacion de la prestacion de algunos de los bienes que a su
vez la ASIPONA PROGRESO realiza, también se levantard un reporte por parte de la
ASIPONA, el cual obrarda como antecedente en el registro anual de la prestacion del
SERVICIO para EL PRESTADOR.

En todo caso de recepcién, parcial o total, la ASIPONA PROGRESO se reserva el derecho de
reclamar por SERVICIOS faltantes, asi como el de exigir el reembolso de pagos indebidos.
De todo lo anterior se levantara un reporte por parte de la ASIPONA PROGRESO, el cual
obrara como antecedente en la prestacion del servicio para EL PRESTADOR.

4, ASPECTOS ECONOMICOS
4.1.- CONDICIONES DE PRECIO.

a) Los precios ofertados permaneceran fijos no sujetos a cambio durante la vigencia
total del CONTRATO.

b) Los precios de los Servicios segun todo lo solicitado en el ANEXO 1 de esta
CONVOCATORIA. ANEXO M.-PRECIOS UNITARIOS Y/O PROPUESTA COMERCIAL
DETALLADA.

c) Es obligatorio la cotizacion de todo lo requerido en el ANEXO 1, |a falta de alguna
de ellas provocara desechar la proposicion.

NOTA: Cuando con posterioridad a la adjudicacién del CONTRATO correspondiente se
presenten circunstancias econémicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un
aumento o reduccidon en los precios de los SERVICIOS aun no entregados o alin no pagados,
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y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracidn en la proposicién que
sirvié de base para la adjudicacion del CONTRATO correspondiente, la entidad reconocera
incrementos o requerira reducciones, conforme a los lineamientos que expida la SFP.

4.2- CONDICIONES DE PAGO (FORMAY PLAZO).

Con fundamento en el articulo 51 de la LEY, los pagos por parte de la ASIPONA PROGRESO,
serdan por PERIODOS MENSUALES VENCIDOS POR CONCEPTO DE LOS SERVICIOS
PRESTADOS DURANTE CADA MES CALENDARIO, previa presentacion de la factura, que sera
presentada en los horarios establecidos por la ASIPONA PROGRESO y reporte de SERVICIO
firmado por la persona designada por la Gerencia de Operaciones e Ingenieria, turnado por
escrito a la Gerencia de Administracion y Finanzas, el pago sera realizado via transferencia
electrénica, por el Departamento de Tesoreria de la ASIPONA PROGRESO y autorizado por la
Gerencia de Administraciéon y Finanzas, ubicada en el DOMICILIO sefalado en la presente
CONVOCATORIA.

Cabe senalar que en el caso de que las facturas entregadas por el PRESTADOR para su pago,
presenten errores o deficiencias, la ENTIDAD dentro de los 3 dias naturales siguientes al de
su recepcion, indicara por escrito al PRESTADOR las deficiencias que debera corregir. Al
respecto se aclara que el periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y
hasta que el PRESTADOR presente las correcciones, no se computara para efectos del plazo
de pago pactado.

4.3.- FORMA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.
El CONTRATO estara sujeto a la disponibilidad presupuestaria del afo en el que se prevé el
inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los

recursos presupuestarios respectivos.

Por lo anterior la Adjudicacién se celebrard mediante un contrato plurianual, con una
vigencia de 24 meses.

El CONTRATO derivado de esta INVITACION serd adjudicado 100% a un PRESTADOR, segun
cumpla con todo lo solicitado en el presente procedimiento.

4.4.- MONEDA EN QUE SE COTIZARA Y EFECTUARA EL PAGO RESPECTIVO.

La moneda en que se cotizara serd en peso mexicano (moneda nacional) y la ASIPONA
PROGRESO, efectuara el pago en la misma moneda.

4.5.- PERIODO DE VALIDEZ DE LA OFERTA.

Los precios deberdn ser fijos hasta la entrega satisfactoria de los SERVICIOS, y finalizacion
de la vigencia del CONTRATO esto es, no se considerard ajustes de los mismos salvo las
circunstancias y bajo las condiciones que se indican en el dltimo parrafo del punto 4.1 de la
presente CONVOCATORIA.
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5. GARANTIAS.
5.1.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

En cumplimiento con el articulo 48, fraccién Il de la LEY, el LICITANTE que resulte ganador
deberd entregar, a mas tardar 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
CONTRATO, una fianza emitida por una afianzadora mexicana debidamente autorizada
por un monto equivalente al 20% (veinte por ciento) del monto total del CONTRATO (sin
incluir el IVA), a favor de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL
PROGRESO, S.A. DE C.V. Con dicha fianza el PRESTADOR garantizara todas y cada una de
las obligaciones que se pacten en el CONTRATO.

En caso de convenio modificatorio, el PRESTADOR debera presentar una fianza que
corresponda al periodo del convenio a celebrarse en los mismos términos de la fianza
anterior.

En apego con lo establecido en los articulos 48, fraccién Il de la Ley de Tesoreria de la
Federacion, 79, fraccion Il e inciso b) de la fracciéon Il del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, en correlacién con los articulos 24 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 24 de la Ley de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, las garantias que deban constituirse a
favor de las Dependencias y Entidades por actos y contratos que celebren, podran
implementarse a través de fianza otorgada a través de una instituciéon autorizada; en
consecuencia, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién, el 15 de abril del 2022, las
DISPOSICIONES de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de
fianzas constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE:
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, OBRA PUBLICA O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA. (ENTIDADES)

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: . en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio: .
Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (NUumero de oficio y fecha)

Beneficiaria:

(Nombre de la Entidad paraestatal), en lo sucesivo "la Beneficiaria".

Domicilio: )

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a'"la Contratante"y a'"la
Beneficiaria": .

Fiado (s): (En caso de proposiciéon conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)
Nombre o denominacioén social:
RFC:
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Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)
Datos de la péliza:

Numero: . (NUmero asignado por la "Afianzadora" o
la "Aseguradora")

Monto Afianzado: . (Con letra y ndmero, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado).

Moneda: .

Fecha de expedicién:

Obligaciéon garantizada: El cumphrmento de las obligaciones estipuladas en el contrato en
los términos de la Clausula PRIMERA de la presente péliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: ____ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo
estipulado en el contrato). Si es Divisible aplicara el siguiente texto: La obligacion
garantizada sera divisible, por lo que, en caso de presentarse algun incumplimiento, se hara
efectiva solo en la proporcién correspondiente al incumplimiento de la obligaciéon principal.
Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada serd indivisible y en
caso de presentarse algun incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las
obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato":

Numero asignado por "la Contratante":
Objeto:
Monto del Contrato: (Con niumeroy letra, sin el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda: .

Fecha de suscripcién:
Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios relacionados con
la misma).

Obligaciéon contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de
conformidad con lo estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente pdéliza de fianza para hacerla efectiva: El
previsto en el articulo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el
fiador y cualesquiera otros obligados, asi como "la Beneficiaria", se someteran a la
jurisdiccion y competencia de los tribunales federales de (precisar el
lugar), renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por
cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion
Il'y dltimo parrafo, y articulo 49, fraccidon Il, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y 103 de su Reglamento.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion
[l'y 49, fraccidon I, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y
articulo 98 de su Reglamento.

Validaciéon de la fianza en el portal de internet, direccidon electronica www.amig.org.mx
(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA PUBLICA O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA.
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5.2.- POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

A) POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.
El PRESTADOR debera entregar, a mas tardar 10 dias naturales siguientes a la firma del
CONTRATO, una pdliza de responsabilidad civil emitida por una afianzadora mexicana
debidamente autorizada que cubra dafos a terceros hasta por un monto de:
$100,000.00 (Cien mil de pesos 00/100 M.N.), a favor de la Administracién del Sistema
Portuario Nacional Progreso, S.A. de C.V.
Con dicha pdliza el PRESTADOR DE SERVICIO cubrira, ademas, los danos a equipos,
instalaciones fisicas, eléctricas, electrénicas y personas que pudiera ocasionar durante la
prestacion de los SERVICIOS. Asimismo, debera anexar copia del pago correspondiente
de la fianza arriba sefalada, dentro del plazo que se sefiala en el presente parrafo.
Cobertura de la pdliza:
-Indemnizacién a terceros por los danos y perjuicios ocasionados por el asegurado como
consecuencia de su conducta negligente o imperita, no dolosa o bien, por el uso de
mecanismos, instrumentos substancias peligrosas por si mismas.
-Gastos de defensa juridica del asegurado.
-Responsabilidad civil legal del profesional durante el ejercicio de sus funciones

La pdliza de seguro de responsabilidad civil otorgada a “LA ENTIDAD" debera estar vigente
por todo el periodo de duraciéon del presente CONTRATO.

6. INSTRUCTIVO PARA ELABORAR Y ENTREGAR PROPOSICIONES.

En la fecha sefialada para la presentacién y apertura de proposiciones y de conformidad
con el numeral 2.8, los archivos cargados en el sistema Compranet deberan contener la
documentacion legal, administrativa y econdmica que a continuacidén se enuncia, en los
formatos sugeridos para ello o en escrito libre. (Los documentos solicitados deberan ser
enviados a través del sistema electrénico CompraNet).

6.1.- RELACION DE DOCUMENTOS LEGALES-ADMINISTRATIVOS

Los documentos que se incluyan en su propuesta deberan presentarse sin tachaduras ni
enmendaduras y deberan preferentemente estar foliados y presentadas en el orden de la
presente CONVOCATORIA. Los folios se haran constar en el acta como validacién de
presentacidn de documento para su revision detallada.

DLA-1 ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD JURIDICA: Escrito en el que el firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad en los términos del formato del anexo 2;
acreditar la personalidad del licitante, de acuerdo a lo sefialado en el punto 2.2 de
esta convocatoria, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si
O por su representada. Este documento lo presentard en hoja membretada del
licitante y debera firmarse por el representante legal del licitante.

Asi mismo debera adjuntar (de manera legible):
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PERSONA MORAL

1. Copia del testimonio de la escritura publica en la que conste que fue

constituida conforme a las leyes mexicanas, (qQue contenga los datos de

inscripcién legibles, de conformidad al Registro Publico de la Propiedad y el

Comercio que corresponda) en su caso las reformas, asi como copia de acta del

poder otorgado.

2. Copia de comprobante de domiciliario, donde se muestre y/o ubique que
cuenta con domicilio en el territorio nacional,

3. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias de su emision.

4. INE Y/O PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA MILITAR, del
representante legal.

PERSONA FISICA:

1. Tratandose de persona fisica, copia del acta de nacimiento o, en su caso, carta
de naturalizaciéon respectiva, expedida por la autoridad competente.

2. Copia de comprobante domiciliario, donde se muestre y/o ubique que
cuenta con domicilio en el territorio nacional (NO MAYOR A TRES MESES DE
LA FECHA DE PUBLICACION DE ESTA INVITACION)

3. Copia del CURP.

4. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias de su emision.

5. INE Y/O PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA MILITAR, de la
persona que firma la propuesta

Para ambos casos, los documentos deberan ser legibles y cumplir con lo que se

solicita en este documento.

DLA-2 ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60
DE LA LAASSP: De conformidad con el articulo 29 fracciones VIIl de la Ley los
licitantes deberan presentar Declaracidon bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60, penultimo parrafo,
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Este
documento debera elaborarse en hoja membretada del LICITANTE y estar firmado
por su representante legal. La omisiéon en la entrega de este documento provocara
desechar la proposicion. (ANEXO 4).

DLA-3 DECLARACION DE INTEGRIDAD: en la que el LICITANTE manifieste que por si mismo
0 a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de la ASIPONA PROGRESO, induzcan o alteren las evaluaciones
de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.
(ANEXO 5). La omision en la entrega de este documento provocara desechar la
proposicion.

DLA-4 DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, Adjuntar comprobante de domicilio
Nno mayor a dos meses.

DLA-5 MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA: Declaracidn de nacionalidad.
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ANEXO 7. Se aclara que, durante la evaluacién cualitativa, la omisién en la entrega
de este documento provocara desechar la proposicion.

DLA-6 MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES: Carta compromiso del

LICITANTE, firmmada por su representante legal, en donde se compromete a asumir,
aplicary dar continuidad como propios, las normas y procedimientos del sistema de
gestiéon de calidad ISO 9001:2015, y del sistema de gestidon ambiental ISO 14001:2015,
asi como lo referente en seguridad y salud en el trabajo, implementados por la
ASIPONA. La omision en la entrega de este documento provocara desechar la
proposicion.

DLA-7 MANIFESTACION DE DISCAPACIDAD: Escrito de acreditacién de contar con

personal con discapacidad. Las personas fisicas o morales que se encuentren en los
supuestos del articulo 14 segundo parrafo de la LEY y deseen recibir |la preferencia
establecida, deberan presentar una manifestacion por escrito en papel membretado
de su empresa en la que se indigue que cuenta con personal con discapacidad, en
la proporciéon que sefiala la LEY. (En su caso, escrito mediante el cual el LICITANTE
manifieste que en su planta laboral cuenta cuando menos con un cinco por ciento
de personas con discapacidad, cuyas altas en el IMSS se hayan dado con seis meses
de antelacioén a la fecha prevista para firma del CONTRATO respectivo, obligandose
a presentar en original y copia para cotejo las altas mencionadas).

6.2.- RELACION DE DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION TECNICA.

Con la siguiente documentacion, el LICITANTE demostrara su capacidad técnica para el
suministro de los SERVICIOS objeto de esta INVITACION. La proposicion técnica se
conformara con los siguientes documentos:

DT-1

DT-2

Descripciéon detallada de los servicios que oferta, los cuales como minimo deben
cubrir “todos” los requerimientos descritos en el ANEXO 1 de esta convocatoria, asi
como los seflalados, en su caso, durante la junta de aclaraciones. La omision de
cualquier requerimiento del ANEXO 1 o la omisién de la entrega de este
documento provocara desechar la proposicion.

Datos de la Empresa Datos de la Empresa y Curriculum de la persona fisica o moral
que acredite la prestacion de servicios afines o similares en magnitud y cantidad, asi
como del personal a su cargo quien lo apoyara para la prestacion del servicio.
A dicho curriculo deberd agregar la relacion de al menos tres clientes (si se
presentan menos de 3 clientes la puntuacion de este documento sera O puntos) a
quienes les haya brinda servicio similar, indicando:
a) Nombre y domicilio de las empresas a quienes se le brindan los servicios.
b) El ndmero de personal suministrado para prestar cada servicio.
c) Lapso del contratoy fecha en que se concluye la vigencia del mismo.
d) Nombre, puesto y numero telefénica de la persona que pertenece a la
empresa de su cliente, encargada de administrar el servicio. Esto con la
finalidad de que personal de la ASIPONA PROGRESO se contacte con
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dichapersona para investigar (durante el periodo de evaluacién de las
PROPOSICIONES) sobre la prestacion del servicio que el LICITANTE les
brinda, asi como la veracidad de la informacién proporcionada en este
documento. DT-2.
* No se deben anexar pedidos, contratos, remisiones o facturas conteniendo datos e
informacion econdmica.

Se le otorgara el total de los puntos al licitante que cumpla con todos los incisos
sefalados en este documento, de lo contrario se hara un reparto proporcional.
100% los 4 incisos, X% dependiendo de los incisos presentados. Se le otorgara 4
puntos en el cuadro de puntos y porcentajes.

ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD JURIDICA: Escrito en el que el firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad en los términos del formato del anexo 2;
acreditar la personalidad del licitante, de acuerdo a lo sefialado en el punto 2.2 de
esta convocatoria, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si
O por su representada. Este documento lo presentara en hoja membretada del
licitante y debera firmarse por el representante legal del licitante.

Asi mismo debera adjuntar (de manera legible):

PERSONA MORAL

1. Copia del testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las leyes mexicanas, (qQue contenga los datos de
inscripcion legibles, de conformidad al Registro Publico de la Propiedad y el
Comercio que corresponda) en su caso las reformas, asi como copia de acta
del poder otorgado.

2. Copia de comprobante de domiciliario, donde se muestre y/o ubique que
cuenta con domicilio en el territorio nacional,

3. Constancia de situacion fiscal no mayor a 30 dias de su emision.

4. INE Y/O PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA MILITAR, del
representante legal.

PERSONA FISICA:

1. Tratandose de persona fisica, copia del acta de nacimiento o, en su caso, carta
de naturalizaciéon respectiva, expedida por la autoridad competente.

2. Copia de comprobante domiciliario, donde se muestre y/o ubique que
cuenta con domicilio en el territorio nacional (NO MAYOR A TRES MESES DE
LA FECHA DE PUBLICACION DE ESTA INVITACION)

3. Copia del CURP.

4, Constancia de situacién fiscal no mayor a 30 dias de su emision.

5. INE Y/O PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA MILITAR, de la
persona que firma la propuesta.

Para ambos casos, los documentos deberan ser legibles y cumplir con lo que se

solicita en este documento.

DT-4 Acreditar a través del Acta de Visita a las Instalaciones, que el Licitante participd de

manera presencial, para lo cual, en caso de que haya participado se le otorgara 2
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puntos en el cuadro de puntos y porcentajes.

El Licitante debera Acreditar que sus ingresos sean mayores al 15% o igual al 20%
del monto anual de su oferta; Persona Moral; deberd presentar copia simple legible
de la declaracion Anual fiscal de la empresa correspondiente al gjercicio fiscal 2022
vy deberd incluirse el acuse de recibo con el sello y cadena original, de lo contrario,
se tomara como no presentada y no se le otorgara puntos. Persona fisica; Debera
presentar la Ultima declaracidén Anual enterada a la Autoridad, ya sea 2022, e incluirse
el acuse de recibo con el sello y cadena original. NOTA: No se acepta Carta bajo
protesta de decir verdad.

Con lo anterior, la convocante podra determinar si el LICITANTE se dictamina
financieramente solvente para la prestacioén satisfactoria de los SERVICIOS objeto de
la presente INVITACION.

En el caso de proposiciones presentadas en forma conjunta o en grupo se sumaran
las declaraciones de los Licitantes.

Este documento participa en la evaluacion de puntos y porcentajes 8.0 puntos.

MANIFESTACION DE DISCAPACIDAD: Escrito de acreditacién de contar con
personal con discapacidad. Las personas fisicas o morales que se encuentren en los
supuestos del articulo 14 segundo parrafo de la LEY y deseen recibir |la preferencia
establecida, deberan presentar una manifestacion por escrito en papel membretado
de su empresa en la que se indigue que cuenta con personal con discapacidad, en
la proporcién que sehnala la LEY. (En su caso, escrito mediante el cual el LICITANTE
manifieste que en su planta laboral cuenta cuando menos con un cinco por ciento
de personas con discapacidad, cuyas altas en el IMSS se hayan dado con seis meses
de antelacidn a la fecha prevista para firma del CONTRATO respectivo, obligdndose
a presentar en original y copia para cotejo las altas mencionadas). Este documento
participara en la evaluaciéon de puntos y porcentajes. (1 punto).

El licitante debera acreditar su estratificaciéon, como micro, pequefa o mediana
empresa ANEXO 8, (documento emitido por autoridad competente o manifestacion
FO-CON-14). Este documento aplica en puntos y porcentajes. 1 punto.

Experiencia: El licitante deberd acreditar experiencia prestando servicios similares
y/o iguales a los requeridos en el (ANEXO 1) de esta Convocatoria, minimo 12 meses,
mMaximo 36 meses, cuya vigencia minima sea de 12 meses consecutivos por contrato,
para cual podra anexar:

Maximo 3 contratos, comprendidos en el periodo 2020 y hasta la fecha de la apertura
de propuestas, que acrediten haber prestado servicios de la misma naturaleza esto
en relacién al niumero de personal, volumen de trabajos, volumen de equipo y
herramientas, en apego a lo solicitado en esta convocatoria en el ANEXO 1, estos
contratos deberan ser de caracter nacional, prestando los servicios en territorio
nacional, considerando que esta INVITACION es de caracter Nacional, deberan estar
debidamente formalizados con firma autégrafa o electrénica, completos es decir,
adjuntando en su caso el ANEXO en el que se detalla la prestaciéon de los servicios, si
no esta detallado en el cuerpo del contrato, el monto ejecutado, asi como cuando
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menos 2 facturas relacionadas con cada uno de los contratos en el cual se pueda
visualizar la materializacion del contrato.

NOTA: SOLO SE REVISARAN 3 CONTRATOS, POR LO QUE NO ES NECESARIO
ADJUNTAR DE MAS, EN CASO DE QUE ALGUN LICITANTE ADJUNTE MAS DE 3
CONTRATOS, LA CONVOCANTE SOLO REVISARA LOS PRIMEROS 3 CONTRATOS
QUE CONTENGA EL ARCHIVO (DT-8) QUE SE DESCARGA DE COMPRANET.

Es importante mencionar que tanto los contratos como todos sus anexos, deberan
estar completamente legibles para poder considerarlos en la evaluacién. Dichos
contratos deberan estar suscritos o adjudicados con anterioridad a la fecha de esta
convocatoria.

Se asignara el maximo de puntuaciéon al LICITANTE que acredite el mayor tiempo de
experiencia, conforme a todo lo solicitado en este documento. A partir de este
maximo asignado se efectuara un reparto proporcional de puntuacién entre el resto
de los Licitantes en razén del tiempo de experiencia acreditado. Es importante
considerar que maximo se aceptara hasta 36 meses de antiguedad Si algun Licitante
acredita mas tiempo de experiencia del periodo solicitado, sélo se le asignara la
mayor puntuacién o unidades porcentuales que correspondan al limite del periodo
determinado. Este documento participara en la evaluacién de puntos y
porcentajes. (7.5 puntos).

Especialidad. El LICITANTE deberd anexar maximo 3 documentos (contratos,
6rdenes de compra o cualquier documento debidamente formalizado y legible), con
los anexos: como facturas, finiquitos o actas de entrega recepcién), que acrediten
haber prestado los servicios de la misma naturaleza en apego a lo solicitado en el
ANEXO 1 de esta convocatoria, en cuanto a volumen de personal, tipos de servicios
requeridos en el anexo 1 de la convocatoria etc, la finalidad es acreditar que el
licitante materializo dichos contratos., estos contratos deberdn ser de caracter
nacional, prestando los servicios en territorio nacional, considerando que esta
INVITACION es de caracter Nacional. Los contratos y/o documentos deberan estar
comprendidos dentro del periodo 2020 y hasta |la fecha de |la apertura de propuestas.
El mayor puntaje se asignara al LICITANTE que demuestre contar con el mayor
numero de contratos o documentos solicitados en este DT y a partir de ese maximo
asignado la convocante efectuara un reparto proporcional de puntuaciéon entre el
resto de los LICITANTES en razon a los documentos que acrediten lo solicitado
anteriormente. Este documento participa en la evaluacion de puntos y
porcentajes. (10.5 puntos).

Cualquier documento que no se encuentre legible no sera considerado en la
evaluacién.

NOTA: SOLO SE REVISARAN 3 DOCUMENTOS CON SUS ANEXOS, POR LO QUE NO
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ES NECESARIO ADJUNTAR DE MAS, EN CASO DE QUE ALGUN LICITANTE

ADJUNTE MAS DE 3 DOCUMENTOS, LA CONVOCANTE SOLO REVISARA LOS

PRIMEROS 5 DOCUMENTOS CON SUS ANEXOS QUE CONTENGA EL ARCHIVO (DT-

9) QUE SE DESCARGA DE COMPRANET.

Cumplimiento de contratos. El LICITANTE deberd presentar documentos que
acrediten el cumplimento de los contratos presentados en el DT- 09 ESPECIALIDAD,
este documento tiene asignados un total de 12 puntos en el cuadro de Puntos y
Porcentajes, por lo cual se solicita de la siguiente manera:

1.- Cartas de la dependencia y/o Entidad de liberacién de fianzas, (en caso de que
el contrato se haya formalizado con un ente publico) Estos documentos son
cartas remitidas a alguna afianzadora para solicitar la liberacién de garantias de
cumplimiento de los contratos presentados como cumplimiento a lo sefalado en
el DT-09 ESPECIALIDAD. Cabe mencionar que la carta debera contener el nimero
y folio de la fianza, asi como el numero de contrato que se afianzo y su vigencia. (6
puntos).

2.- En caso de que el Licitante haya formalizado contratos con una empresa
privada, deberda presentar escrito libre de liberacion de cumplimiento de
contratos, mismos que deberan estar relacionados con los contratos presentados
en el DT-09 ESPECIALIDAD. Cabe mencionar que deberan adjuntar en el escrito
finiquitos de contratos y/o actas de entrega-recepcion en los cuales deberd
contener el numero de contrato, vigencia, firmado por todas las partes
involucradas y detallando los servicios prestados y la terminacién de los mismos. (3
puntos).

3.- Las cartas de recomendacién presentadas deberdn ser en relacién con los
contratos que se presenten como cumplimiento a lo senalado en el DT-09
ESPECIALIDAD. En dichas cartas deberd mencionar el contrato o qué tipo de
servicio se presto, la vigencia y la recomendacion de la empresa. (3 puntos).

El mayor puntaje se asignara al LICITANTE que demuestre contar con el mayor
numero de DOCUMENTQOS verificables, conforme los contratos presentados en el
DT-09 ESPECIALIDAD, los que entreguen menos se les otorgard los puntos
proporcionales.

Escrito bajo protesta de decir verdad, donde expresen su Interés en participar en
la INVITACION, por si 0 en representacion de un tercero, considerando todos los
datos generales del interesado y en su caso del representante, de acuerdo a lo
previsto en los articulos 33 Bis de la LAASSP y 45 y 46 del RLAASSP o Anexo |l
agregandole la manifestacion bajo protesta de decir verdad, donde expresen su
interés en participar en la INVITACION de la presente convocatoria, el cual debera
estar firmado por la persona legalmente facultada para ello (apoderado o
representante legal). Este formato debera presentarlo junto con las preguntas
para la junta de aclaraciones a mas tardar 24 horas antes de la fecha de dicha
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junta. ANEXO 3.

Este documento se presenta en dos momentos; el primero es previo a la Junta de
Aclaraciones tal como lo menciona en este Documento y el segundo como
documento técnico en la recepcién de apertura y presentacién de propuestas. La
omision en la entrega de este documento no provocara desechar la
proposicion.

Los licitantes deberdn presentar como parte de su propuesta una declaracion en la
gue manifiesten que aceptan el contenido de la CONVOCATORIA y sus ANEXOS y
las condiciones establecidas en las mismas, asi como de las modificaciones a tales
documentos que en su caso se deriven de la Junta de Aclaraciones. Este documento
debera elaborarse en hoja membretada del LICITANTE y estar firmado por su
representante legal. ANEXO 6. Se aclara que, durante la evaluacion cualitativa, la
omision en la entrega de este documento provocara desechar la proposicion.

Carta donde manifieste de conocimiento el ACUERDO por el que se expide el
PROTOCOLO DE ACTUACION en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones. Y ACUERDO por el
gue se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de
agosto de 2015 y modificado por las publicaciones del 19 de febrero de 2016 y el 28
de febrero de 2017.

Escrito en el que el LICITANTE manifieste BAJO PROTESTA ANEXO 17 FORMATO
FUNDAMENTO EN LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS, debidamente requisitado.

Conforme el numeral 2.11.1. de la convocatoria “RELACION DE DOCUMENTOS A
PRESENTAR POR EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO PREVIO A LA FIRMA
DEL CONTRATQO" el Licitante adjudicado debera presentar la siguiente
documentacion para la formalizacién del contrato..... Carta bajo protesta de decir
verdad firmada por todos los socios o accionistas que ejerzan el control de la
sociedad conforme al articulo 49 fraccién IX de la ley General de
Responsabilidades Administrativas, en caso de persona moral, y en caso de
persona fisica Unicamente |la persona que acredita la personalidad.

ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60
DE LA LAASSP: De conformidad con el articulo 29 fracciones VIII de la Ley los
licitantes deberan presentar Declaracién bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60, penultimo
parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Este documento debera elaborarse en hoja membretada del LICITANTE y estar
firmado por su representante legal. (Anexo 4). En caso de que el Licitante sea
persona fisica, (solo seria un escrito), en caso de que el Licitante participe como
persona moral, deberd ser firmada por cada uno de los socios que aparecen en el
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instrumento de escritura publica de su empresa (Acta constitutiva), solicitado en
el DT-3, (puede ser en un solo escrito donde firmen todos los socios o un escrito por
cada uno de ellos). La omisién de este documento tal cual se solicita, provocara
desechar la proposicion.

DT-16 EI LICITANTE deberd presentar:
1.- Metodologia para la prestacidn del servicio: (2 puntos)
2.-Plan de trabajo con los siguientes requisitos: (2 puntos)
-Periodicidad. - por aflo/mes de que se trate
-Actividad a realizar de acuerdo a los trabajos establecidos en el anexo técnico en
el apartado de descripcion de actividades (ejemplo limpieza a oficinas, jardines,
areas comunes, mantenimiento y atenciéon a plantas de ornato, limpieza en
espacios fisicos de archivo y recoleccién y retiro de la basura generada en jardineria
y servicios generales etc).
-Frecuencia de los servicios, fechas de entregas de material y equipo.
3.- Esquema Estructura de la Organizacién de los Recursos Humanos. (2 puntos)

Para la evaluacién de este rubro, la convocante deberd considerar la forma en la
cual el licitante propone utilizar los recursos de que dispone para prestar el servicio,
cuandoy como llevara a cabo las actividades o tareas que implica el mismo, el o los
procedimientos para llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquema
conforme al cual se estructurara la organizacién de los recursos humanos
necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la convocatoria o
invitacion. Este documento participa en la evaluacién de puntos y porcentajes.
6 puntos.

DT-17 Licitante deberd presentar como anexo de la propuesta técnica, la capacitacion
proporcionada a su personal, (constancias o certificados (copias) de la capacitacidon
proporcionada a sus técnicos) maximo 2 constancias por persona, maximo 10
personas, la cual debid estar impartida por empresas autorizadas por la Secretaria
del Trabajo y Prevision Social y registrada ante la misma, con respecto a los temas
de limpieza, manejo de materiales y/o residuos en general.

Se le asignhara la mayor puntuacién o unidades porcentuales al licitante o licitantes
gue presenten el mayor nimero de personal capacitado a los limites establecidos
por la convocante. Si algun licitante presenta mayor ndmero de capacitaciones solo
se le asignara el mayor puntaje o unidades porcentuales que correspondan al limite
maximo determinado por la convocante. A los demas licitantes se les otorgara una
puntuacion proporcional en relacion con el mejor resultado. 8 puntos.

6.3.- RELACION DE DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION ECONOMICA.

La proposicion econémica debera integrarse y ordenarse como a continuaciéon se
sefala:

DE-1 Carta Compromiso. Este documento deberd elaborarse en hoja membretada
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del LICITANTE y firmada por su representante legal. Para su elaboracién favor de
utilizar el formato del ANEXO 10.

DE-2 Relacion de precios unitarios. Los licitantes deberan presentar el costo unitario
e importe total de los SERVICIOS por la duracion del contrato. El importe total
se indicaré sin incluir el impuesto al valor agregado. Este documento deberd
elaborarse en hoja membretada del LICITANTE y firmada por su representante
legal. Para su elaboracién favor de utilizar el formato del ANEXO T1.

1. Deberd senalar el costo unitario de los servicios indicados en el anexo 1.
2. Debera sefalar en forma totalizada la utilidad
Adicional a lo anterior, el licitante debera presentar lo siguiente:

1. Debera desglosar los gastos indirectos.

2. Debera desglosar el salario real de cada elemento, es decir el costo para la
Entidad de cada uno de los elementos que se solicitan en el anexo 1de la
convocatoria. Incluyendo los costos de dias que se pagan como ordinarios
considerando aguinaldos, dias de vacaciones, dias festivos, domingos,
vales de despensa, y cualquier otra prestacion o incentivo que el licitante
otorgue a sus empleados.

3. Debera desglosar los incrementos por impuestos de ley, como lo son
LM.S.S, SAR, INFONAVIT y, ndminas.

4. Deberd totalizar en el mismo documento los dias de trabajo mensual
redondeado; el salario diario, el salario mensual del trabajador, el factor de
incremento, y el salario mensual real.

5. Debera desglosar el costo unitario de los vehiculos, materiales,
herramientas y equipos para la prestacion del servicio.

En la proposicién econémica el LICITANTE deberd mencionar el descuento en porcentaje (%)
y cantidad en caso de que se otorgue, por o que los precios que se pacten, seran inalterables
y tendran la misma vigencia gue tenga el contrato que se firme.

La proposicion econdmica debera venir debidamente firmada por el representante legal, o
en su caso la persona fisica: Aplica lo sefialado en los dos ultimos parrafos del punto
precedente. DE-1y DE-2.

Las ofertas deberan presentarse sin tachaduras, de manera inviolable, conteniendo todo lo
solicitado en este DE-2 Relacién de precios unitarios.

Elincumplimiento de lo antes descrito serd motivo de desechamiento de la PROPOSICION.

Criterios que se aplicaran para evaluar las proposiciones.

La ASIPONA PROGRESO para hacer la evaluacion de las proposiciones verificara que las
mismas cumplan con los requisitos solicitados en la CONVOCATORIA. Se desecharan
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aquellas que los incumplan.

La evaluacion de las proposiciones se llevara a cabo con base a lo establecido en el articulo
36 de la Ley. Se determinard como ganadora la proposicion Unica y total que garanticen
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y que ofrezcan las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad
y demds circunstancias pertinentes establecidas en la Ley. De acuerdo a lo establecido en
el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, y conforme al mecanismo previsto en el
articulo 51y 52 de su REGLAMENTO, se establece como método de evaluacién de las
propuestas el criterio de evaluacién Puntos y Porcentajes. La evaluacién de las
PROPOSICIONES se realizara por puntos y porcentajes, en los siguientes términos:

La puntuacién a obtener en la Propuesta Técnica para ser considerada solventey, por tanto,
no ser desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en
su evaluacion.

PROPUESTA

del
por
por|

Requerimiento de la

Acreditacién de Cumplimiento
Convocante

Subrubro
IAspectos
isubrubro
Puntos
aspecto-
Puntos
Subrubro

=|Rubro

DE

PROPOSICION

TOTAL

Capacidad del LICITANTE

)

~

R

Capacidad de los recursos humanos

Datos de la Empresa y Curriculum de la persona fisica o moral que
acredite la prestacion de servicios afines o similares en magnitud y
cantidad, asi como del personal a su cargo quien lo apoyara para la
prestacion del servicio.

A dicho curriculo deberd agregar la relacion de al menos tres clientes a
quienes les haya brinda servicio similar, indicando:

Nombre y domicilio de las empresas a quienes se le brindan los servicios.
El nUmero de personal suministrado para prestar cada servicio.

Lapso del contrato y fecha en que se concluye la vigencia del mismo.
Nombre, puesto y numero telefénica de la persona que pertenece a la
empresa de su cliente, encargada de administrar el servicio. Esto con la
finalidad de que personal de la ASIPONA PROGRESO se contacte con
dicha persona para investigar (durante el periodo de evaluacién de las
PROPOSICIONES) sobre la prestacion del servicio que el LICITANTE les
brinda, asi como la veracidad de la informacién proporcionada en este
documento. DT-2

*No se deben anexar pedidos, contratos, remisiones o facturas
conteniendo datos e informacién econdmica.

Se le otorgara el total de los puntos al licitante que cumpla con todos
los incisos sefialados en este documento, de lo contrario se hara un
reparto proporcional. 100% los 4 incisos, X% dependiendo de los
incisos presentados.

TECNICA

Acreditar a través del Acta de Visita a las Instalaciones, que el Licitante
participéd de manera presencial, para lo cual, en caso de que haya
participado se le otorgara 2 puntos en el cuadro de puntos y
porcentajes

Primero (1)

®Puntos por Rubro|
3lpunTOS

N
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Capacidad del LICITANTE en
asuntos relacionados con la
materia del servicio objeto del
procedimiento de la
contratacion de que se trate.

Licitante debera presentar como anexo de la propuesta técnica, la
capacitacion proporcionada a su personal, (constancias o certificados
(copias) de la capacitacion proporcionada a sus técnicos) maximo 2
constancias por persona, maximo 10 personas, la cual debidé estar
impartida por empresas autorizadas por la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social y registrada ante la misma, con respecto a los temas de
limpieza, manejo de materiales y/o residuos en general.

Se le asighara la mayor puntuacién o unidades porcentuales al licitante
o licitantes que presenten el mayor nimero de personal capacitado a los
limites establecidos por la convocante. Si algun licitante presenta mayor
ndmero de capacitaciones solo se le asignara el mayor puntaje o
unidades porcentuales que correspondan al limite maximo
determinado por la convocante. A los demas licitantes se les otorgara
una puntuacién proporcional en relacién con el mejor resultado. DT-17

b)

Capacidad de los recursos econ

omicos y de equipamiento

segundo (2)

Recursos econémicos y
Equipamiento

El Licitante deberad Acreditar que sus ingresos sean mayores al 15% o
igual al 20% del monto anual de su oferta; Persona Moral; debera
presentar copia simple legible de la declaracion Anual fiscal de la
empresa correspondiente al ejercicio fiscal 2022 y debera incluirse el
acuse de recibo con el sello y cadena original, de lo contrario, se tomara
como no presentada y no se le otorgara puntos. Persona fisica; Debera
presentar la ultima declaracién Anual enterada a la Autoridad, ya sea
2022, e incluirse el acuse de recibo con el sello y cadena original. NOTA:
No se acepta Carta bajo protesta de decir verdad.

Con lo anterior, la convocante podra determinar si el LICITANTE se
dictamina financieramente solvente para la prestaciéon satisfactoria de
los SERVICIOS objeto de la presente INVITACION.

En el caso de proposiciones presentadas en forma conjunta o en grupo
se sumaran las declaraciones de los Licitantes.

Este documento participa en la evaluacion de puntos y porcentajes 8.0
puntos. DT-5

<)

Participacion de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad

Tercero (3)

Participacion de discapacitados
0 empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad

El puntaje maximo de este Subrubro se otorgara al licitante que acredite

contar con al menos 5% de su plantilla de personal discapacitado, con
una antigledad minima de 6 meses y que signifique la mayor cantidad
de personas. Para acreditar este punto, deberdn presentar su plantilla
del personal, sus altas al IMSS y la certificacion de discapacidad en los
términos sefialados en la Ley General de las Personas con Discapacidad.
A partir de la puntuacidn maxima asignada, la convocante efectuara un
reparto proporcional de puntuacién entre el resto de los licitantes que
demuestren con los mismos documentos ya sefialados. El licitante que
no lo acredite no recibird puntos, pero no serd desechada su propuesta.
DT-6

d)

Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovaciéon tecnolégica relacionados

directamente con la prestacién

del servicio.

(5)

Quinto

Participacion de  MIPYMES
(Art.14 2° parrafo de la LAASSP,
34y 39, fraccion VI, inciso h) del
Reglamento de la LEY.

El licitante debera acreditar su estratificacion, como micro, pequefa o
mediana empresa Anexo 8 (documento emitido por autoridad
competente o manifestacion FO-CON-14). DT.-7

Experiencia y especialidad del LICITANTE

a)

Experiencia:
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Quinto (5)

Experiencia. Se tomara en
cuenta el tiempo en que el
LICITANTE ha prestado a
cualquier persona, servicios de
la misma naturaleza de los que
son objeto de esta INVITACION.

Experiencia: El licitante deberd acreditar experiencia prestando
servicios similares y/o iguales a los requeridos en el (ANEXO 1) de esta
Convocatoria, minimo 12 meses, maximo 36 meses, cuya vigencia
minima sea de 12 meses consecutivos por contrato, para cual podra
anexar:

Maéaximo 3 contratos, comprendidos en el periodo 2020 y hasta la fecha
de la apertura de propuestas, que acrediten haber prestado servicios de
la misma naturaleza esto en relacién al niUmero de personal, volumen de
trabajos, volumen de equipo y herramientas, en apego a lo solicitado en
esta convocatoria en el ANEXO 1, estos contratos deberan ser de caracter
nacional, prestando los servicios en territorio nacional, considerando que
esta INVITACION es de caracter Nacional, deberan estar debidamente
formalizados con firma autégrafa o electronica, completos es decir,
adjuntando en su caso el ANEXO en el que se detalla la prestacién de los
servicios, si no esta detallado en el cuerpo del contrato, el monto
ejecutado, asi como cuando menos 2 facturas relacionadas con cada uno
de los contratos en el cual se pueda visualizar la materializacién del
contrato.

NOTA: SOLO SE REVISARAN 3 CONTRATOS, POR LO QUE NO ES
NECESARIO ADJUNTAR DE MAS, EN CASO DE QUE ALGUN LICITANTE
ADJUNTE MAS DE 3 CONTRATOS, LA CONVOCANTE SOLO REVISARA
LOS PRIMEROS 3 CONTRATOS QUE CONTENGA EL ARCHIVO (DT-8)
QUE SE DESCARGA DE COMPRANET.

Es importante mencionar que tanto los contratos como todos sus
anexos, deberdn estar completamente legibles para poder considerarlos
en la evaluacién. Dichos contratos deberan estar suscritos o adjudicados
con anterioridad a la fecha de esta convocatoria.

Se asignarad el maximo de puntuacion al LICITANTE que acredite el
mayor tiempo de experiencia, conforme a todo lo solicitado en este
documento. A partir de este maximo asignado se efectuarad un reparto
proporcional de puntuacion entre el resto de los Licitantes en razén del
tiempo de experiencia acreditado. Es importante considerar que
maximo se aceptara hasta 36 meses de antigledad Si algun Licitante
acredita mas tiempo de experiencia del periodo solicitado, sélo se le
asignard la mayor puntuacidn o unidades porcentuales que
correspondan al limite del periodo determinado. Este documento
participara en la evaluacion de puntos y porcentajes. (7.5 puntos).

75

b)

Especialidad:

10.5

36
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Sexto (6)

Especialidad.

Especialidad. El LICITANTE debera anexar maximo 3 documentos
(contratos, 6rdenes de compra o cualquier documento debidamente
formalizado y legible), con los anexos: como facturas, finiquitos o actas
de entrega recepcion), que acrediten haber prestado los servicios de la
misma naturaleza en apego a lo solicitado en el ANEXO 1 de esta
convocatoria, en cuanto a volumen de personal, tipos de servicios
requeridos en el anexo 1 de la convocatoria etc, la finalidad es acreditar
que el licitante materializo dichos contratos., estos contratos deberan ser
de caracter nacional, prestando los servicios en territorio nacional,
considerando que esta INVITACION es de caracter Nacional. Los
contratos y/o documentos deberan estar comprendidos dentro del
periodo 2020 y hasta la fecha de |la apertura de propuestas. El mayor
puntaje se asignara al LICITANTE que demuestre contar con el mayor
ndmero de contratos o documentos solicitados en este DT y a partir de
ese maximo asignado la convocante efectuara un reparto proporcional
de puntuacién entre el resto de los LICITANTES en razén a los
documentos que acrediten lo solicitado anteriormente. Este documento
participa en la evaluacién de puntos y porcentajes. (10.5 puntos).

Cualquier documento que no se encuentre legible no seréd considerado
en la evaluacion.

NOTA: SOLO SE REVISARAN 3 DOCUMENTOS CON SUS ANEXOS, POR
LO QUE NO ES NECESARIO ADJUNTAR DE MAS, EN CASO DE QUE
ALGUN LICITANTE ADJUNTE MAS DE 3 DOCUMENTOS, LA
CONVOCANTE SOLO REVISARA LOS PRIMEROS 5 DOCUMENTOS CON
SUS ANEXOS QUE CONTENGA EL ARCHIVO (DT-9) QUE SE DESCARGA
DE COMPRANET.

105

Propuesta de trabajo

a)

Séptimo (7)

Plan de trabajo propuesto por
el LICITANTE

El LICITANTE debera presentar:

1.- Metodologia para la prestacién del servicio: (2 puntos)

2.-Plan de trabajo con los siguientes requisitos: (2 puntos)

-Periodicidad. - por afio/mes de que se trate

-Actividad a realizar de acuerdo a los trabajos establecidos en el anexo
técnico en el apartado de descripcion de actividades (ejemplo limpieza
a oficinas, jardines, dreas comunes, mantenimiento y atencioén a plantas
de ornato, limpieza en espacios fisicos de archivo y recoleccion y retiro
de la basura generada en jardineria y servicios generales etc).
-Frecuencia de los servicios, fechas de entregas de material y equipo.

3.- Esquema Estructura de la Organizacién de los Recursos Humanos. (2
puntos)

Para la evaluacion de este rubro, la convocante deberd considerar la
forma en la cual el licitante propone utilizar los recursos de que dispone
para prestar el servicio, cuando y cémo llevard a cabo las actividades o
tareas que implica el mismo, el o los procedimientos para llevar a la
practica las actividades o habilidades y el esquema conforme al cual se
estructurara la organizacion de los recursos humanos necesarios para
cumplir con las obligaciones previstas en la convocatoria o invitaciéon.
Este documento participa en la evaluacién de puntos y porcentajes. 6
puntos. DT-16

Cumplimiento de contratos

12
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Unico
Octavo (8)

EL LICITANTE debera demostrar
el cumplimiento de manera
satisfactoria de los documentos
o contratos presentados en el
Rubro i, subrubro a, presentar
carta de recomendacion o
satisfaccion de los servicios, en
papel membretado de los
clientes del LICITANTE donde se
manifieste que de manera
satisfactoria se otorgd el
servicio. En las cartas se debera
especificar lo siguiente:

1.- Fecha en la que se prestaron
los servicios.

2.- Numero de contrato o
documento que formalizo el
servicio.

3.- Nombre, cargoy direccion de
correo electrénico y teléfono de
la persona que emite la carta.
4.-Hoja Membretada de la
empresa que la emite

Cumplimiento de contratos. El LICITANTE deberd presentar
documentos que acrediten el cumplimento de los contratos
presentados en el DT- 09 ESPECIALIDAD, este documento tiene
asignados un total de 12 puntos en el cuadro de Puntos y Porcentajes,
por lo cual se solicita de la siguiente manera:

1.- Cartas de la dependencia y/o Entidad de liberacién de fianzas, (en caso
de que el contrato se haya formalizado con un ente publico) Estos
documentos son cartas remitidas a alguna afianzadora para solicitar la
liberacion de garantias de cumplimiento de los contratos presentados
como cumplimiento a lo sefalado en el DT-09 ESPECIALIDAD. Cabe
mencionar que la carta deberd contener el numero y folio de la fianza,
asi como el nUmero de contrato que se afianzo y su vigencia. (6 puntos).

2.- En caso de que el Licitante haya formalizado contratos con una
empresa privada, deberd presentar escrito libre de liberacion de
cumplimiento de contratos, mismos que deberan estar relacionados con
los contratos presentados en el DT-09 ESPECIALIDAD. Cabe mencionar
que deberan adjuntar en el escrito finiquitos de contratos y/o actas de
entrega-recepcion en los cuales debera contener el nUmero de contrato,
vigencia, firmado por todas las partes involucradas y detallando los
servicios prestados y la terminaciéon de los mismos. (3 puntos).

3.- Las cartas de recomendacion presentadas deberan ser en relacion
con los contratos que se presenten como cumplimiento a lo sefialado en
el DT-09 ESPECIALIDAD. En dichas cartas deberad mencionar el contrato
O qué tipo de servicio se prestd, la vigencia y la recomendaciéon de la
empresa. (3 puntos).

El mayor puntaje se asignard al LICITANTE que demuestre contar con el
mayor nimero de DOCUMENTOS verificables, conforme los contratos
presentados en el DT-09 ESPECIALIDAD, los que entreguen menos se
les otorgara los puntos proporcionales

NOTA: Los licitantes que presenten documentos alterados, repetidos o ajenos a los solicitados serdn desechados.

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que
correspondan a la propuesta econémica de cada participante, la
|E < convocante aplicara la ggmfnte formula " El total de puntuacion o unidades porcentuales de la
0nou PPE= Mpemb x 40 / Mpi e -
|.|=J S Donde: propggsta econdmica deberd tener un valor
2o numeérico maximo de 40, por lo que a la propuesta 40
0oz _ . . econémica que resulte ser la mas baja de las -
a0 PPE= Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la POy . .
oo Propuesta Econémica tecmcarrjfente a_ceptadas, debera asgn_arseles la
, W _ P . . puntuacién o unidades porcentuales maxima
= Mpemb= Monto de la propuesta econémica mas baja
Mpi= Monto de la i-ésima Propuesta econémica
Para calcular el resultado de la de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicién, la convocante aplicara la
siguiente férmula:
S
D4 PTj=TPT + PPE
Y < |Donde: SUMA DE TPT +
s T PPE
. PTj= Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
= TPT= Total de puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Técnica
PPE= Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica, y
El subindice "j" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la evaluacién.
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VI.-
PROPOSICI

ON
SOLVENTE

La proposiciéon solvente mas conveniente para la ASIPONA PROGRESO, sera aquella que reuna la mayor puntuacion o unidades porcentuales
conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de los Lineamientos para la aplicacion del criterio de evaluacién de proposiciones a través del
mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contrataciéon contenido en el CAPTULO PRIMERO del Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
publicado en el DOF el 09 de septiembre del 2010.

A fin de desarrollar la revision detallada y evaluacidn de proposiciones, ASIPONA
PROGRESO podra solicitar la confirmacion de caracteristicas o condiciones de los
SERVICIOS o servicios indicados en su propuesta a cualquier licitante a través del area
compradora, por el medio mas agil que disponga y a peticién del area solicitante, a fin de
dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 36 de la Ley. La solicitud y la respuesta
correspondiente se hard por escrito y no se solicitara, ofreceradn ni permitirdn cambios en el
precio ni en cualquier otro aspecto, que afecten la solvencia de las proposiciones.

Los criterios que la ASIPONA PROGRESO aplicara para evaluar las proposiciones de los
licitantes seran los siguientes:

- Para la evaluacién técnica se verificard que se cumpla con los requisitos y
especificaciones técnicas sefaladas en el ANEXO 1 de |la presente convocatoria.

- La evaluaciéon de la propuesta econdmica se harda comparando entre si los precios
ofertados, por la totalidad de los bienes de cada partida.

- La determinacidn de quién sera el licitante ganador, se llevard a cabo con base en el
resultado del dictamen técnico, econdmico y de las tablas comparativas econémicas
elaboradas para tal efecto.

- Laasignaciéon de la partida se hard en favor de aquel licitante que, habiendo cumplido
con las especificaciones técnicas establecidas en esta convocatoria, presente la
propuesta econémica solvente mas baja, misma que debera ser por la totalidad de los
bienes que integran la partida y que cotice de conformidad con lo indicado en la
presente convocatoria.

- Para fines de evaluacién econémica, en caso de error aritmético, prevaleceran los
precios unitarios, en caso de error en los precios unitarios serd descalificada la
propuesta.

- Por otro lado, cuando se presente un error de célculo en las propuestas presentadas,
soélo habra lugar a su rectificaciéon por parte de la ASIPONA PROGRESO, cuando la
correccidon no implique la modificacién de precios unitarios, lo que se hard constar en
el dictamen a que se refiere el articulo 36 Bis, Ultimo parrafo de la Ley. Si el licitante no
acepta la correccidn de la propuesta, se desechara la misma.

Siderivado de la evaluacion econdmica se obtuviere un empate en igualdad de condiciones
en el precio de dos o mas proposiciones, se procederd conforme a lo dispuesto por el
articulo 54 del Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, la convocante:
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A. Comprobara que las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas
contengan la informacién, documentacion y requisitos de la presente convocatoria,
la(s) junta(s) de aclaraciones y sus anexos.

B. Constatara que las caracteristicas de los SERVICIOS ofertados correspondan a las
establecidas en el ANEXO 1 Aspectos técnicos de los servicios de esta convocatoria.

C. Verificara que las ofertas presentadas correspondan a las caracteristicas y
especificaciones de los SERVICIOS solicitados y verificarda que las mismas cumplan
con la calidad que requiere la convocante.

D. Verificarda que garanticen y satisfagan las condiciones de entrega del suministro,
instalacion y puesta en operacion de los SERVICIOS.

E. Con fundamento en el articulo 36 Bis de la Ley, una vez efectuado este
procedimiento, la convocante adjudicara el Contrato al Licitante que redna las
condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la convocante y
garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones, asi como haya
ofrecido el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente.

7. ASPECTOS VARIOS.
7.1.- IMPUESTOS Y DERECHOS

El PRESTADOR se encargara de pagar los impuestos y derechos que le correspondan. La
ASIPONA PROGRESO solo pagara el IVA.

7.2.- PATENTE, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.
Al LICITANTE a quien se le adjudique el CONTRATO asumira la responsabilidad total para el
caso gque al suministrar los BIENES o SERVICIOS a la ASIPONA PROGRESO infrinja patentes

0 marcas, o viole registros de derecho de autor.

En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del LICITANTE o PRESTADOR, segun sea el caso.

8. DESECHAR PROPOSICIONES, CANCELACION DE LA INVITACION, DECLARAR

DESIERTA LA INVITACION, RESCISION DEL CONTRATO Y TERMINACION ANTICIPADA
DEL MISMO.

8.1.- CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES.
Se desechard la oferta cuando incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

I. No cumplen con cualquiera de los requisitos especificados en la CONVOCATORIA.
[I. La omisidon en la entrega de cualquier documento de los solicitados en el punto 6.1y
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6.2 de esta CONVOCATORIA, o bien cuando dichos documentos no cubran
completamente los requisitos descritos en cada caso.

Si se comprueba que algun LICITANTE ha acordado con otros elevar los precios de
los SERVICIOS, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas LICITANTES.

Si se presentan ofertas con precios no aceptables.

Las PROPOSICIONES incluyan contradicciones o intentos de especulacion.

Cuando se reciba informacién oficial de que el participante se encuentra en los
supuestos establecidos por los articulos 50y 60 de la LEY.

Cuando el licitante proponga alternativas que modifiquen las condiciones
establecidas en la CONVOCATORIA, o en su caso, las acordadas en la junta de
aclaraciones.

Cuando el LICITANTE presente informacion falsa o imprecisa.

Se compruebe la existencia de acuerdos entre los LICITANTES.

Existan irregularidades comprobables en las PROPOSICIONES presentadas por los
LICITANTES.

Se desecharan las PROPOSICIONES de aquellos LICITANTES en las que se detecten
evidencias que entre dichos LICITANTES elaboraron las PROPOSICIONES en forma
conjunta.

La omisién de la firma electrénica en el sisterma CompraNet de los documentos
solicitados en el punto 61 y 62 de esta convocatoria, sera motivo de
DESECHAMIENTO.

No sera motivo para desechar las PROPOSICIONES el incumplimiento de requisitos que por
si mismos no afecten la solvencia de la proposicidn, tales como:

a) Que un documento este contenido dentro de otro documento dentro del sobre,

b) Si el LICITANTE omite aspectos que pueden ser cubiertos con informacién contenida
en la propia proposicidon técnica o econémica,

C) El no observar los formatos establecidos, siempre y cuando respeten el contenido de
la informaciéon solicitada, esto es, si se proporciona de manera clara la informacién
requerida,

d) Si las hojas que integran la proposicién no estan foliadas,

e) Cualquier incumplimiento a requisitos que no tengan por objeto determinar

objetivamente la solvencia de la proposicidn presentada, aclarando que en ningdn
caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las PROPOSICIONES

presentadas.

8.2.- CANCELACION DE LA INVITACION.

8.

2.1.- Por caso fortuito o de fuerza mayor.

8.2.2.-

823.-

Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la
extincion de la necesidad para adquirir los BIENES O SERVICIOS y que, de
continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la
ASIPONA PROGRESO.

Si se comprueba la existencia de arreglos entre la mayoria de los participantes para
elevar los precios de los BIENES o SERVICIOS y de otras irregularidades graves.
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8.2.4.- Cuando persista la duda o error grave en la CONVOCATORIA, y este sea tal que
genere una desigualdad manifiesta en las PROPOSICIONES.

8.2.5.- Que la Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico no autorice, que la Entidad pueda
adjudicar este procedimiento con fundamento en el articulo 35 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 del Reglamento de la misma Ley.

Cuando se determine dar por cancelada la INVITACION, la ASIPONA PROGRESO hara del
conocimiento a los LICITANTES, el acontecimiento que motiva la decisién.

8.3.- DECLARAR DESIERTA LA INVITACION.
Se podra declarar una INVITACION desierta cuando:

8.3.1.- Ningun LICITANTE adquiera la CONVOCATORIA

8.3.2.- Ninguna de las proposiciones presentadas rednen los requisitos solicitados en la
CONVOCATORIA y sus anexos.

8.3.3.- Ninguna de las ofertas presentadas presenten precios aceptables conforme a la
investigacion de precios realizada.

8.3.4.- Cuando no se reciba ninguna proposicidén en el acto de presentacion y apertura de
las mismas.

8.4.- CAUSAS PARA RESCINDIR EL CONTRATO.

La ASIPONA PROGRESO podra rescindir administrativamente el CONTRATO en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del PRESTADOR. Si previamente a la
determinaciéon de dar por rescindido el CONTRATO, se hiciere entrega satisfactoria de los
BIENES o SERVICIOS, el procedimiento iniciado quedara sin efecto.

Las causas que pueden generar la rescision del CONTRATO son las siguientes:

8.4.1.- Cuando el PRESTADOR no suministre los BIENES o SERVICIOS a que se refiera el
CONTRATO y sus anexos, de conformidad con lo establecido en el mismo.

8.4.2.- Cuando el PRESTADOR subcontrate o ceda la totalidad o parte del compromiso
objeto del CONTRATO, o de los derechos del mismo, excepto los derechos de cobro.

8.4.3.- Cuando no se dé cumplimiento a todos los requisitos establecidos en el CONTRATO
y proposiciones presentadas en la INVITACION del cual deriva el CONTRATO

8.4.4.- Que no otorgue a la ASIPONA PROGRESO las facilidades y datos necesarios para la
inspeccion, vigilancia y supervision durante la prestacion de los SERVICIOS;

8.4.5.- Que sea declarado en concurso mercantil.

8.4.6.- Que ceda los derechos u obligaciones derivado de este contrato sin autorizacion
expresay escrita de la ASIPONA PROGRESO.

8.4.7.- Cuando el PRESTADOR deje de brindar los servicios.

8.4.8.- Cuando el PRESTADOR por motivos diferentes a atrasos incumpla con sus
obligaciones.

El procedimiento de rescisién se llevara a cabo conforme a lo siguiente, de conformidad con
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lo dispuesto en el articulo 54 de la LEY:

l. Se iniciard a partir de que al PRESTADOR le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles
exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes;

. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, la ASIPONA PROGRESO,
resolverd lo procedente considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho
valer el PRESTADOR,

1. La determinaciéon de dar o no por rescindido el CONTRATO debera ser debidamente
fundada, motivada y comunicada al PRESTADOR dentro de los quince dias habiles
siguientes a lo seflalado en la fraccion | de este punto, y

V. Cuando se rescinda el CONTRATO se formulara el finiquito correspondiente, a efecto
de hacer constar los pagos que deba efectuar la ASIPONA PROGRESO por concepto
de los SERVICIOS recibidos hasta el momento de rescision.

8.5. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

EI CONTRATO podra darse por terminado anticipadamente por la ASIPONA PROGRESO, de
manera total o parcial y sin responsabilidad para ninguna de las partes, cuando los
SERVICIOS sean cancelados o cuando medie caso fortuito o fuerza mayor, resolucion de
autoridad administrativa, causa de interés general, 0 a solicitud expresa y por convenir asi a
los intereses de la ASIPONA PROGRESQO, asi como por no dar cumplimiento al objeto del
CONTRATO de acuerdo a lo pactado.

En ninguno de los eventos indicados en el parrafo anterior se requerird de pronunciamiento
judicial, pues bastara que la ASIPONA PROGRESO dé aviso escrito al PRESTADOR con diez
dias naturales de antelacién a la fecha en que quiera que quede concluida la resolucién
contractual, con sehalamiento del motivo de la terminacién anticipada.

9. INCONFORMIDADES, PENAS CONVENCIONALES Y SANCIONES.
9.1.- INCONFORMIDADES.

En términos de lo dispuesto por el articulo 66 de la Ley; las personas podran
inconformarse ante la Secretaria de la Funcién Publica por cualquier acto del
procedimiento de contratacién que contravenga las disposiciones que rigen las materias
de la ley de referencia.

La inconformidad sera presentada, a eleccidon del promovente, por escrito en el domicilio
de la Secretaria de la Funcion Publica sita en Insurgentes sur 1735 Col Guadalupe Inn
México, D.F. C.P. 01020, en el domicilio de la convocante, ubicado en Torre Center calle 82
con calle 25 entrada al muelle fiscal edificio sin nUmero, primer piso, en las oficinas del
Organo Interno de Control Especifico de la Administracién del Sistema Portuario Nacional
Progreso, S.A. de C.V,, o a través de Compranet en la direccidn electréonica https://upcp-
compranet.hacienda.gob.mx/ mediante el programa informatico que les proporcione la
Secretaria de la Funcién Publica, dentro de los seis dias habiles siguientes a aquél en que
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ocurra el acto o el inconforme tenga conocimiento de éste.

En las inconformidades que se presenten a través de Compranet deberdn utilizarse, en
sustitucion de la firma autdgrafa, medios de identificacion electréonica previamente
certificados por la Secretaria de la Funcion Publica.

9.2.- PENAS CONVENCIONALES QUE SERAN APLICABLES POR ATRASO EN LA ENTREGA
DE LOS SERVICIOS.

Se aplicardn penas convencionales y/o deductivas segln aplique conforme a contrato,
cuando el PRESTADOR incumpla en la entrega de los Servicios segun ANEXO 1en las fechas
pactadas.

a) Penas convencionales aplicables por el atraso en el cumplimiento de las obligaciones.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley y 85 fracciéon V, 95 y 96 de su Reglamento, asi
como el numeral XV y VI de las POBALINES, la penalizaciéon queda estipulada en el ANEXO
15, TIPO Y MODELO DE CONTRATO, en la cldusula Décima Cuarta. Penas Convencionales.

Las penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas al LICITANTE por el
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

La acumulacion de las penas convencionales no excederd del importe de la garantia de
cumplimiento del presupuesto maximo del contrato respectivo, sin considerar el LV.A, en
Cuyo caso, se procedera al inicio del procedimiento de rescision del respectivo contrato.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del Reglamento de la Ley, el pago del
SERVICIO quedara condicionado proporcionalmente al pago que el LICITANTE deba efectuar
por concepto de penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones,
en el entendido de que si el contrato especifico es rescindido no procederd el cobro de dichas
penas.

En ningdn caso las penas convencionales podrdn negociarse en especie,
independientemente de la aplicacidon de las penas mencionadas. La ASIPONA PROGRESO
podrd en cualquier momento optar por la rescision del contrato especifico por
incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el
articulo 54 de la Ley, la ASIPONA PROGRESO podra en cualquier momento rescindir
administrativamente su contrato especifico, cuando el LICITANTE incurra en incumplimiento
de las obligaciones, para lo cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho precepto.

El monto maximo de las penas convencionales por atraso serd del 20% del monto total del
CONTRATO.

Cabe senalar que el pago de los SERVICIOS quedara condicionado, proporcionalmente, al
pago que el PRESTADOR deba efectuar por concepto de penas convencionales, en el
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entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederd el cobro
de dichas penalizaciones ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia
de cumplimiento.

b) Deductivas

Las deducciones al pago de BIENES o SERVICIOS previstos en el articulo 53 Bis de la Ley
serdn determinadas en funcién de los BIENES o SERVICIOS entregados o servicios
prestados de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la
fecha en que materialmente se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de
deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le
corresponda del monto total del contrato. Art. 97 del Reglamento de la LAASSP.

9.3.- SANCIONES.

El PRESTADOR serd inhabilitado por la SFP temporalmente para participar en
procedimientos de contratacidn o celebrar contratos regulados por la Ley, cuando no firme
el contrato correspondiente por causas imputables al mismo, y también cuando incurran
en los demas casos descritos en el articulo 60 de la dicha Ley en los términos que en dicho
numeral se expresan.

Las sanciones se aplicaran de conformidad con el siguiente procedimiento:

9.3.1.- Se notificard por escrito al PRESTADOR sobre hechos constitutivos de la infraccion
para que, dentro del término que para tal efecto se sefale y que no podréa ser mayor
de 10 dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que
estime conveniente,

9.3.2.- Transcurrido el término del plazo a que se refiere el parrafo anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer.

9.3.3.- Laresolucion sera debidamente fundada y motivada, y se comunicard por escrito al
PRESTADOR.

Asimismo, el PRESTADOR quedara obligado ante la ENTIDAD a responder por los dafios y
perjuicios que cause a la ASIPONA PROGRESO durante y con motivo de la prestacion de los
BIENES o SERVICIOS, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los
términos sefalados en el CONTRATO respectivo y en la legislacidn aplicable.

NOTA: Cabe sefalar que todas aquellas regulaciones que no estén consideradas en esta
CONVOCATORIA, se trataran conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento, asi como
en cualquier otra disposicidn normativa que emita la SFP.

Por Jltimo, agradecemos su participacidn y su apego a todo lo dispuesto en esta
CONVOCATORIA.
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Atentamente

ALMIRANTE (R)
JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ
Director General

Elaboracion de la convocatoria y aspectos técnicos

L.A.E. CARLOS EDUARDO C. SOFIA DANILU GARCIA LIC. LUCIA GPE. DZUL
ORTIZ PINERA CAMARA HOCH
Gerente de Administraciéony Subgerente de Jefa del Depto. de

Finanzas Administracion Recursos Materiales
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ANEXOS

Descripcion detallada de los servicios.

Acreditar la Personalidad del Licitante

Formato de interés de participacion

Formato para la declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los articulos, 50 y
60, pendltimo parrafo de la Ley.

Declaraciéon de Integridad

Carta de aceptacion de convocatoria y junta de aclaraciones

Carta de Nacionalidad

Escrito de clasificacién de empresa

Relacion de equipo propiedad del licitante

Carta compromiso de la proposiciéon

Precios unitarios y/o propuesta comercial detallada

Formato para elaborar la relacién de documentos a presentar en las
proposiciones

Formato para la formulacién de preguntas para junta de aclaraciones
Encuesta de transparencia (documento a adjuntar en la apertura
propuestas

Tipo y Modelo de contrato

Programa de Cadenas productivas

Formato sobre ley general de responsabilidades administrativas



JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”,
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ANEXO 1

ANEXO TECNICO
DESCRIPCION COMPLETA DE LOS SERVICIOS

SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN
LA MARINA COZUMEL ASIPONA
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DESCRIPCION DETALLADA Y ALCANCES DEL SERVICIO POR CONCEPTOS

El presente servicio tiene por objetivo especifico, la contratacion de servicio de limpieza de
oficinas y jardines de la Instalacion Portuaria de la Marina Cozumel Asipona.

DESCRIPCION DE LA FORMA EN QUE SE DEBERAN BRINDAR LOS SERVICIOS

l.- EI PRESTADOR proporcionara a la ASIPONA Progreso los SERVICIOS de conformidad con

lo siguiente:

1. Limpieza a oficinas, jardines, areas comunes, mantenimiento y atencién a plantas de
ornato, limpieza en espacios fisicos de archivo y recoleccién y retiro de la basura
generada en jardineria y servicios generales del Recinto Portuario de la Marina
Cozumel Asipona, ubicada en carretera costera Sur Km. 5+650, Zona Hotelera Sur,

Cozumel, Quintana Roo.

2. Los SERVICIOS deberdn proporcionarse como minimo, con la frecuencia mencionada en

la siguiente tabla:

Tabla
DESCRIPCION DEL SERVICIO FRECUENCIA
LIMPIEZA DE BARRIDO Y | Barrido y trapeado seco en pisos | Diaria
TRAPEADO EN SECO DE LAS | de pasta y/o cerdmica, incluye
AREAS recojo de basura.
LIMPIEZA DE BARRIDO Y | Trapeado humedo, Ilavado y | Diaria
TRAPEADO HUMEDO DE LAS | brillado en pisos de pasta y/o
AREAS cerdmica.
LIMPIEZA EN EXTERIORES Barrido y lavado en los pisos de | Diaria
cemento exteriores.
LIMPIEZA EN AREAS | Limpieza, lavado y desmanchado | Diaria
INTERIORES de la canceleria, cristales,
mamparas y puertas.
LIMPIEZA EN MUEBLES Limpieza, desmanchado y pulido | Diaria
de puertas y muebles de oficina
LAVADO Y DESINFECTADO DE | Lavadoy desinfectado de barfosy | Diaria
BANOS recoleccion de  basura (la
recoleccion de basura de los
barios serd 3 veces al dia).
RECOLECCION DE BASURA EN | Afanadores de basura que se | Diaria
OFICINAS acumule en las oficinas. (la
recoleccion de basura sera 3
veces al dia).
RECOLECCION DE BASURA | Recoleccion de  basura y | Diaria
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PODADO DE
JARDINEROS

PLANTAS

separacion de la misma, podado
de jardines y plantas. (la
recoleccion de basura serg 2
veces al dia).

TRASLADO DE BASURA

Trasladar la basura de los
tambores hacia el almacén de
depdsito de residuos.

Diaria

MANTENIMIENTO DE JARDINES

Mantenimiento de jardin de las
oficinas y alrededores.

Diaria

LIMPIAR LAS AREAS CERCANAS
A LA OFICINA ADMINISTRATIVA.

La afanadora deberd recoger la
basura de los botes que se
encuentran cercanos a la oficina
administrativa de la marina, asi
como terrazas y patios, con la
finalidad de mantener en todo
momento limpia toda el dreay no
esperar que los botes se
encuentren llenos.

Diaria

LIMPIEZA DE GARITA DE
GUARDAS

La afanadora debera Ilimpiar
todos los dias la garita de los
guardias, recoger basura, barrery
trapear y en su caso limpiar
cristales.

Diaria

LIMPIEZA INTERNA' Y EXTERNA
DE VENTANAS

Limpieza interna y externa de
ventanas de las oficinas.

Diaria

LAVADO DE UTENSILIOS

Lavado de platos y tazas

utilizados en las oficinas.

Dos veces al dia

LIMPIEZA EN INMUEBLES

Limpieza y desmanchado de
cuadros y paredes de las oficinas.

Diaria

SERVICIOS EVENTUALES

El PRESTADOR deberd considerar algunos servicios eventuales, dependiendo de la
eventualidad contard con la mano de obra del personal, sin que esto signifique
aumento en el monto mensual del servicio; independientemente se presente una,
ninguna o varias eventualidades, estas pueden ser:

APOYO PARA PROTEGER LOS BIENES
MUEBLES Y/O DOCUMENTOS DE LAS
INSTALACIONES EN CASO DE HURACAN.
EQUIPO,
CARGOS

INCLUYE: MANO DE OBRA,
HERRAMIENTAS Y DEMAS
CORRESPONDIENTES.

huracadn, deberdn

= En caso de presentarse una eventualidad como

realizarse
proteccion a los bienes muebles y/o documentos
en las instalaciones, entre otras cosas, resguardar
documentacién en cajas, acomodar los muebles
para que no sufran dafos, apoyar en el encintado
de cristales, en caso de ser necesario.

= Una vez acontecido el fendmeno meteoroldgico, el
personal debera apoyar al personal de la Entidad, a

actividades de
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poner en orden los muebles que se hayan movido,
asi como los archivos que tuvieron que
resguardarse, asi como el secado de pisos en caso
de haber entrado agua o cualquier tipo de
sustancia.

= Cuando asi se requiera, deberan ejecutarse
actividades de limpieza fina en areas para eventos
EN CASO DE EVENTOS DE LAENTIDAD QUE | de la Entidad, asi como apoyar para el servicio de
IMPLIQUEN VISITAS DE FUNCIONARIOS Y/O | cafeteria y bocadillos, (poner y levantar los
AUTORIDADES DE DIFERENTES | utensilios)
INSTANCIAS = Elbarrido de las dreas se realizara utilizando la barre
aspiradora y/o dependiendo de la superficie
manualmente.

NOTA: ESTAS FUNCIONES SON ENUNCIATIVAS, DE NINGUNA MANERA DEBERAN
CONSIDERARSE LIMITATIVAS, POR LO TANTO, LA ASIPONA PROGRESO SE RESERVA EL
DERECHO DE MODIFICAR LOS PROGRAMAS DE ACTIVIDADES.

3. Los SERVICIOS deberan incluir los implementos y los productos de limpieza que se
establece en la tabla 3.

4. Los SERVICIOS se prestaran en el Recinto Portuario de la Marina Cozumel Asipona,
ubicada en carretera costera Sur Km. 5+650, Zona Hotelera Sur, Cozumel, Quintana Roo.

5. EI PRESTADOR debera tener la disponibilidad de ajustarse a las peticiones que le haga la
ASIPONA Progreso con respecto a la limpieza de las areas y similares.

6. Los SERVICIOS se cubrirdn con turnos de 8 horas de lunes a domingo con horario de:
1- Afanador con horario de:
Lunes a viernes con un horario de 8:00 am a 17:00 horas y

sabado de 08:00 a 13:00 horas.

3-Jardineros con horario de lunes a domingo de 7:00 am a 15:00 horas.
2- Jardineros con horario de lunes a domingo de 9:00 am a 17:00 horas.

3- operativos con horarios que se estableceran en el contrato respectivo.

Los jardineros y los operativos tendran derecho a 1 dia de descanso el cual sera rotatorio,
conforme los turnos que le toque trabajar.

Cabe mencionar que la plantilla debera estar completa todos los dias, considerando todos
los recursos humanos necesarios para cumplir con este punto.

Horario de comida de 1 hora, la cual se establecera en el contrato respectivo.
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Derivado de lo anterior los trabajadores firmaran una lista de asistencia, la cual el PRESTADOR
y la ENTIDAD pondra a disposicion del personal administrativo de la Marina Cozumel Asipona.

7. El PRESTADOR suministrara el material solicitado para proporcionar los SERVICIOS
solicitados en las instalaciones de la Marina Cozumel Asipona de manera mensual, dentro
de los primeros 3 dias habiles de cada mes, debiendo presentar la tabla de material y
liguido mensual requerido debidamente firmada de conformidad por personal designado
por el ASIPONA Progreso y quedando ésta como requisito para el pago del mes respectivo.

Tabla 3

N.° DESCRIPCION UNIDAD | ENTREGA | CANTIDAD
1 | Acido muridtico Litro Mensual 6
2 | Aromatizante en aerosol Pieza Mensual 5
3 | Aromatizante liquido Litro Mensual 10
4 | Bolsa chica para basura Pieza Mensual 150
5 | Bolsa mediana para basura Pieza Mensual 1000
6 |Bolsa negrajumbo para basura Pieza Mensual 1000
7 | Cepillode mano Pieza Mensual 2
8 |Cloro liquido Kilos Mensual 6
9 | Detergente en polvo en bolsa de 2kg. Kilos Mensual 5
10 | Fibra verde Pieza Mensual 4
1 | Papel rollo jumbo Caja/l2 Mensual 4

rollos
12 | Jaboén liquido p/manos shampoo Litro Mensual 5
13 | Limpiador liquido fabuloso Litro Mensual 20
14 | Limpiador liquido p/cristal Galén Mensual 2
15 |Limpiador aerosol p/madera Bote Mensual 1
16 | Mechudo Pieza Mensual 4

Cajas
17 | Papel para manos (Sanitas) con 100 | Mensual 10

toallas
18 | Sarricida Galén Mensual 4
19 |Escoba Pieza | Trimestral 2
20 |Franela Pieza Mensual 2
21 | Escobillones para lavar inodoros Pieza Mensual 4
22 |Jergas Pieza Mensual 4
23 | Franelas para limpiar Pieza Mensual 5
24 | Pastilla para bano Pieza Mensual 5
25 | Bomba destapa canos Pieza Mensual 4
26 |Guantes Pieza Mensual 4
27 | Pastilla para mingitorios Pieza Mensual 5
28 | Atomizadores de litro. Pieza Mensual 6
29 |Gasolina Litros Mensual 40
30 |Hamo Pieza | Semestral 2
31 | Tubo de extensién para Hamo Pieza | Semestral 2
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Nota: La relacién de material establecida en el numeral 7 que antecede, debera ser
entregada por mes (los primeros tres dias habiles de cada mes) y estableciendo como
criterio general que, el costo unitario del material no suministrado se aplicara en deductivas
conforme al precio unitario de la propuesta.

8. Los materiales utilizados deberan ser de éptimos y bajo ninguna circunstancia deberan
utilizarse si su fecha de caducidad expiro.

9. Se considerara para la limpieza de las ventanas y cristales un limpiador a base de glicoles,
alcoholes y un tensoactivo de caracter no iénico. Para tal efecto, debera presentar las hojas
de seguridad que correspondan a dicho producto.

10. La empresa prestadora de servicios de limpieza, debera llevar a cabo las actividades
propias del servicio, de una forma segura, utilizando para tal efecto los sefialamientos y
letreros correspondientes -mismos que seran proporcionados por la propia prestadora, con
el fin de evitar accidentes y riesgos derivados de la prestacion de dichos servicios.

11. Los productos quimicos y desinfectantes que se utilicen deben ser tipo biodegradable y
deberan ser aplicados en las dosis que marca el fabricante. Debiendo para tal efecto,
adjuntar la ficha técnica de los productos de que se traten.

12. Todos los contenedores de los materiales deberan llevar etiquetas CRETIB (Considerar
Unicamente los materiales peligrosos)

13. Equipos y recursos para la prestacion de los SERVICIOS. El suministro de equipos y
herramienta (nuevos o arrendados) necesarios para la oportuna y satisfactoria prestacion
de los SERVICIOS, sera la siguiente:

Tabla 4

N.° EQUIPO UNIDAD | ENTREGA TOTAL
1 | ASPIRADORA SEMI INDUSTRIAL PIEZA | UNICAVEZ 1
2 | ESCALERA DE 7 PELDANOS PIEZA | UNICAVEZ 1
3 | ESCALERA TELESCOPICA PIEZA | UNICAVEZ 1
4 | EXTENSION ELECTRICA 20 mts. PIEZA | UNICAVEZ 1
5 | RASTRILLO TIPO ARANA METALICO PIEZA | UNICAVEZ 4
6 | PODADORA 6 HP. PIEZA | UNICAVEZ 1
7 | SOPLADORA A GASOLINA TIPO MOCHILA 26 C.C. PIEZA | UNICAVEZ 1
8 | DESBROZADORA A GASOLINA 214 H.P. PIEZA | UNICAVEZ 1
9 [ TIJERASY LIMA PIEZA | UNICAVEZ 7
10 | DIABLO DE CARGA GRANDE PIEZA | UNICAVEZ 1
11 | CORTA SETOS MOTOR A GASOLINA 2 TIEMPOS; T H.P. PIEZA | UNICAVEZ 1
12 | CUBETA PARA RIEGO PIEZA | UNICAVEZ 10
13 | MACHETE PIEZA | UNICAVEZ 2
14 | COA PIEZA | UNICAVEZ 2

Se debera considerar el ingreso de la totalidad del personal, maquinaria, equipo y material
en el periodo contratado.
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14. Para el numeral 13, se deberd considerar que los equipos mencionados se encuentren
en buenas condiciones ya sea propio o rentado.

El prestador debera programar debidamente la utilizacion del equipo en las distintas
actividades, ya que la ASIPONA Progreso no hara pago adicional alguno por tiempos
muertos U ociosos, en caso de descompostura, debera sustituir inmediatamente el equipo
en un maximo de 24 horas, ya que de lo contrario se aplicara la deductiva y/o penalizacion
correspondiente.

ElI LICITANTE, estara obligado a la sustituciéon inmediata de los equipos que sean reportados
con fallas en la prestacion de los SERVICIOS.

15. Los SERVICIOS seran exclusivos para la Marina Cozumel Asipona, esto es, no se le
permitira al PRESTADOR proporcionar el servicio fuera del Recinto Portuario de la Marina
Cozumel Asipona.

16. De acuerdo a las necesidades, la ASIPONA Progreso podrd modificar el nimero de
elementos y/o prorrogarse la vigencia del CONTRATO que derive del presente concurso, hasta
en un 20% de lo inicialmente contratado, bajo los términos que para el efecto sefala el articulo
52 dela LEY.

17. Los elementos a contratar seran NUEVE, para las distintas areas de la Marina Cozumel
Asipona, con turnos completos y distribuidos de la siguiente forma, cabe mencionar que,
de ser necesario, la ASIPONA Progreso podra cambiar esta distribucién segun las
necesidades de la misma:

Tabla 5
Nivel de
estudios

Secundaria

1 1 y/o Afanador (a)

Bachillerato

Numeral | Elementos Puesto

Secundaria
2 5 /o Jardinero
Bachillerato

Secundaria
3 3 /o Operativos
Bachillerato

Total 9

18. EI LICITANTE debera proporcionar uniforme de su empresa al personal para la prestacion
del servicio de los numerales 1y 2 de la tabla 5, conforme a lo siguiente:

Tabla 6
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Frecuencia de cambio

|
t Cantidad durante la vigencia del
e Descripcion por contrato
m persona
1 Pantalén azul marino para caballero 5 Semestral
2 Batas con dos bolsas en la parte del frente con el logo de la Semestral
empresa que prestara el servicio 2
3 Playera blanca manga larga 100% de algodén con el logo de 2 Semestral
la empresa que prestara el servicio
4 Botas de seguridad para dama y caballero pueden ser; jeep, 1 Semestral
Lee o kroogen
5 Gafete . Toda la vigencia del
contrato
6 Cubrebocas para jardineros Si son desechables son 1
1 diario, sison de tela 1
mensual.
7 Cascos de seguridad para jardineros
1 anual
8 Guantes para jardinero
1 Semestral
El LICITANTE debera proporcionar uniforme al personal del numeral 3 de la tabla 5, para la
prestacion del servicio conforme a lo siguiente:
1 Frecuencia de cambio
t Cantidad durante la vigencia del
e Descripcién por contrato
m persona
1 Pantalén azul marino para caballero o dama tipo dockers 5
2 Pantalén caqui para caballero o dama tipo dockers 5
3 Blusa o Camisa de vestir manga larga blanca con logo (la 5
imagen del logo sera proporcionado por la Asipona)
4 Blusa o Camisa de vestir manga larga azul celeste con logo 5 semestral
(la imagen del logo serd proporcionado por la Asipona)
5 Botas de seguridad para dama y/o caballero pueden ser; jeep,
Lee o kroogen 1
6 Playera blanca manga larga 100% de algoddn sin logo, para 5
personas de perfil operativo 2

19. A fin de no causar problemas al sistema de tratamiento de agua, se debera evitar el uso se
los siguientes materiales:

e Desinfectantesy Blangueadores en concentraciones superiores a las requeridas en el
lavado de ropa.
e Grasas, aceites y cualquier producto quimico no biodegradable.
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20. También deberd evitarse que entren al drenaje los siguientes materiales:

e Descargas de retrolavados de filtros y suavizadores para agua.
e Panales, toallas para bebes, toallas sanitarias, preservativos y articulos similares.

e Cabellos, Hilos, Trapos y materiales similares.

e Articulos de plastico, latex y metélicos.

e Desechos de caféy cigarrillos.

e Lodos, toallas de papel, servilletas, panuelos y todo tipo de papel que no sea

sanitario.

e Desechos de cerveza y otros liquidos con concentraciones organicas elevadas.

e Desechos de trituradores para basura.

La empresa prestadora de servicios de limpieza debera abstenerse de depositar en las tasas
sanitarias o en el drenaje los residuos de detergentes no utilizados o las cubetas

concentradas con acidos o productos quimicos.

La empresa prestadora de servicios de limpieza, deberd llevar a cabo las actividades propias
del servicio, de una forma segura, utilizando para tal efecto los seflalamientos y letreros
correspondientes -mismos que seran proporcionados por la propia prestadora, con el fin de

evitar accidentes y riesgos derivados de la prestacion de dichos servicios.

21. El salario que se pagard al trabajador por concepto de sueldos netos durante la toda la

vigencia del contrato incrementandose por ejercicio fiscal, seran los siguientes:

Tabla7
Elementos/ Sueldo Neto Sueldo Neto Su’\jldo Nelto
cantidad Puesto Mensual Mensual ;82;3
2024 2025
Afanador $8,000.00 $8,500.00 $8970.00
Jardinero $12,125.00 $12,850.00 $13,550.00
Operativos $13,000.00 $13,750.00 $14,500.00

El LICITANTE debera considerar en su propuesta econdmica las prestaciones de Ley que
tienen derecho los trabajadores conforme la Ley Federal de Trabajo.

Los dias inhabiles considerados en el contrato son los que estipula la Ley Federal del Trabajo.

ElI LICITANTE debera considerar para efecto de pago de salarios de lunes a domingo con un

dia de descanso.
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De acuerdo a los requerimientos de la Entidad, si los elementos trabajaran en dia inhabil, el
licitante debera pagar el salario de ese dia conforme lo establece la Ley Federal de Trabajo.

22. Queda estrictamente prohibido que el personal use TELEFONIA CELULAR,
AURICULARES, CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO, por motivos de Seguridad y
Proteccidon en su jornada laboral.

23. Otros requisitos.

1. El responsable del manejo de los productos quimicos debera contar con la capacitacion
que acredite su manejo, por tal motivo el Licitante debera presentar carta bajo protesta
de decir verdad que dentro de los 6 primeros meses del contrato entregard a la
Subgerencia de Administracién la constancia de capacitacion para el manejo de residuos
s6lidos urbanos, asi como el manejo de residuos peligrosos y de manejo especial.

2. El licitante adjudicado debera presentar en un plazo no mayor a 1 mes del inicio del
contrato los certificados de salud de cada uno de los elementos y debera de actualizarse
cada seis meses.

3. La metodologia, el plan de trabajo y la organizacidon propuesta por el licitante que
permitan garantizar el cumplimiento del contrato, para lo cual debera presentar los
recursos de que dispone para prestar el servicio, cuando y coémo llevara a cabo las
actividades o tareas que implica el mismo, el o los procedimientos para llevar a la practica
las actividades o habilidades y el esquema conforme al cual se estructurara la
organizacion de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones
previstas en esta convocatoria o invitacion.

4. El licitante debera presentara un “documento” con el analisis y la identificacion de los
riesgos y peligros a los que se sujetan sus labores en la Marina Cozumel Asipona, con la
identificacion de las normas aplicables a sus actividades de acuerdo con lo que norma la
Secretaria del Trabajo y Previsién Social, precisando actividades y riesgos a los que se
encuentran sujetas, precisando las que sefale como de alto riesgo, siendo que en dicho
documento se deberd plasmar la informacién e instrucciones adecuadas que
corresponda también a la evaluacién y controles de los riesgos para las mismas.

5. Licitante debera presentar como anexo de la propuesta técnica, la capacitacion
proporcionada a su personal, (constancias o certificados (copias) de la capacitacién
proporcionada a sus técnicos) maximo 2 constancias por persona, maximo 10 personas, la
cual debid estar impartida por empresas autorizadas por la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social y registrada ante la misma, con respecto a los temas de limpieza, manejo
de materiales y/o residuos en general.

Se le asignara la mayor puntuacion o unidades porcentuales al licitante o licitantes que
presenten el mayor numero de personal capacitado a los limites establecidos por la
convocante. Si algun licitante presenta mayor numero de capacitaciones solo se le
asignara el mayor puntaje o unidades porcentuales que correspondan al limite maximo
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determinado por la convocante. A los demas licitantes se les otorgard una puntuacion
proporcional en relacién con el mejor resultado.

AUTORIZA

ALMIRANTE (R)
JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ
Director General

AREA REQUIRENTE

L.A.E. CARLOS EDUARDO ORTIZ PINERA C. SOFIA DANILU GARCIA CAMARA
Gerente de Administraciéon y Finanzas Subgerente de Administraciéon
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ANEXO 2

ACREDITAR LA
PERSONALIDAD DEL
LICITANTE
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ANEXO 2
FORMATO PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL LICITANTE.

ALMIRANTE (R)
JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V.
PRESENTE
UTILIZAR PAPEL MEMBRETADO

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos
aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la proposicion en la presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-J2U-013J2U001-N-48-2024 PARA CONTRATAR EL
“SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA
COZUMEL ASIPONA”", a nombre y representacion de: (persona fisica o moral segun
apligue)

Registro Federal de Contribuyentes: (para licitantes extranjeros en esta parte deben anotar el registro
de identificacion de impuestos de su pais).

Nombre.-

Domicilio.-

Calle y numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Codigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario PuUblico ante el cual se dio fe de la misma:
Relacion de accionistas.-

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s) Porcentaje
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante.

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura publica nimero: Fecha:9

Nombre, nimero y lugar del Notario PuUblico ante el cual se otorgé:

(Lugary fecha)
Protesto lo necesario.
firma

Nota: El presente formato podrd ser reproducido por cada licitante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 3

FORMATO DE INTERES DE
PARTICIPACION
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ANEXO 3

FORMATO DE INTERES DE PARTICIPACION

DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO POR EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, POR MI PROPIO

DERECHO (O EN REPRESENTACION) DE: MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD MI INTERES DE PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO. CONVOCADA POR

LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V., PARA
LA CONTRATACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE:

PARA LO CUAL PROPORCIONO MIS DATOS
GENERALES (O LOS DE MI REPRESENTADO)

DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O MORAL:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO:
CALLE Y NUMERO:
COLONIA: DELEGACION (o)
MUNICIPIO:

CODIGO POSTAL: ENTIDAD
FEDERATIVA:

TELEFONOS: FAX:
CORREO ELECTRONICO:

I. DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO,
ASi COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE
PERSONAS MORALES, ADEMAS, DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA;
IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE SE
ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES, Y DE HABERLAS, SUS
REFORMAS Y MODIFICACIONES, ASi COMO NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN
EN ESTAS, Y

Il. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS

FIRMA

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
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ANEXO 4

FORMATO PARA LA DECLARACION
ESCRITA, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, DE NO ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50, 60
PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY.
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PAPEL MEMBRETADO

(Lugar y fecha de elaboracién)

NO. DE INVITACION PUBLICA: IA-13-J2U-013J2U001-N-48-2024

ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ

DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO S.A. DE C.V.
PRESENTE

A fin de participar en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA, No. IA-13-J2U-013J2U001-N-48-2024 PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA
DE OFICINAS Y JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA", NOS
permitimos declarar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que conocemos la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y aceptamos participar en
dicho proceso con estricto apego a sus preceptos, asicomo, “NO ENCONTRARNOS DENTRO
DE LOS SUPUESTOS", que establece el Articulo 50 y 60 de dicha Ley.

Articulo 50. Las dependencias y entidades se abstendran de recibir proposiciones o
adjudicar contrato alguno en las materias a que se refiere esta Ley, con las personas
siguientes:

Pdrrafo reformado DOF 28-05-2009

1. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacidn tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aqguéllas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o
sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen
o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracién del
procedimiento de contratacién de que se trate;

Fraccion reformada DOF 07-07-2005

2. Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizaciéon previa y
especifica de la Secretaria de la Funcién Publica;

Fraccion reformada DOF 07-07-2005

3. Aquellos PRESTADORES que, por causas imputables a ellos mismos, la dependencia o
entidad convocante les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato,
dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la
primera rescision. Dicho impedimento prevalecerda ante la propia dependencia o
entidad convocante por el plazo que se establezca en las politicas, basesy lineamientos
a que se refiere el articulo 1 de esta Ley, el cual no podra ser superior a dos afios
calendario contados a partir de la notificacién de la rescision del segundo contrato;

Fraccion reformada DOF 07-07-2005
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4, Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcidn
Publica en los términos del Titulo Quinto de este ordenamiento y Titulo Sexto de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

Fraccion reformada DOF 28-05-2009

5. Los PRESTADORES gue se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los
bienes o en la prestacidén de los servicios por causas imputables a ellos mismos,
respecto de otro u otros contratos celebrados con la propia dependencia o entidad,
siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas;

6. Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura
analoga;
Fraccion reformada DOF 07-07-2005

VII. Aqguellas que presenten proposiciones en una misma partida de un bien o
servicio en un procedimiento de contrataciéon que se encuentren vinculadas entre si por
algun socio o asociado comun.

Se entendera que es socio 0 asociado comun, aquella persona fisica o moral que en el
mismo procedimiento de contratacidn es reconocida como tal en las actas constitutivas,
estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos 0 mas empresas licitantes, por tener
una participacién accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho de intervenir
en la toma de decisiones o en la administracion de dichas personas morales;

Fraccion reformada DOF 28-05-2009

VIl Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién y
previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si o0 a través de empresas
que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de
andlisis y control de calidad, preparacién de especificaciones, presupuesto o la
elaboracién de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se
encuentran interesadas en participar, cuando con motivo de la realizacién de dichos
trabajos hubiera tenido acceso a informacién privilegiada que no se dard a conocer a los
licitantes para la elaboracién de sus proposiciones;

Fraccion reformada DOF 28-05-2009

IX. Aqguellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracién de dictdamenes, peritajes y
avalldos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de
los contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por esta Ley sin estar
facultadas para hacer uso de derechos de propiedad intelectual, y

XI. Las que hayan utilizado informacién privilegiada, proporcionada
indebidamente por servidores publicos o sus familiares por parentesco consanguineo'y,
por afinidad hasta el cuarto grado, o civil;

Fraccion adicionada DOF 07-07-2005

7. Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de
personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o
parte de las contraprestaciones pagadas al PRESTADOR del servicio, a su vez, son
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recibidas por servidores publicos por si o por interpdsita persona, con independencia
de que quienes las reciban tengan o no relacidén con la contratacion;
Fraccion adicionada DOF 07-07-2005. Reformada DOF 28-05-2009

8. Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no
hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la convocante. Dicho
impedimento prevalecera ante la propia dependencia o entidad convocante por el
plazo que se establezca en las politicas, bases y lineamientos a que se refiere el articulo
1de esta Ley, el cual no podra ser superior a un afo calendario contado a partir del dia
en que haya fenecido el término establecido en la convocatoria a la INVITACION o, en
su caso, por el articulo 46 de esta Ley, para la formalizaciéon del contrato en cuestién, y

Fraccion adicionada DOF 28-05-2009

9. Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién
de Ley.
Fraccion reformada y recorrida DOF 07-07-2005. Recorrida DOF 28-05-2009

Las politicas, bases y lineamientos a que alude el articulo 1 de esta Ley, que emitan las
dependencias y entidades cuyo objeto comprenda la prestacion de servicios de salud,
podran establecer que las hipdtesis previstas en las fracciones Ill y V de este articulo, se
encuentren referidas solamente a cada una de sus areas facultadas para llevar a cabo
procedimientos de contratacién, de tal manera que el impedimento de una de éstas
para contratar en dichos casos, no se hara aplicable a las demas.

Parrafo adicionado DOF 07-07-2005

El oficial mayor o su equivalente de la dependencia o entidad, debera llevar el registro,
control y difusién de las personas con las que se encuentren impedidas de contratar, el
cual sera difundido a través de CompraNet.

Articulo 60. La Secretaria de la Funcién Pudblica, ademas de la sancién a que se refiere el primer
parrafo del articulo anterior, inhabilitard temporalmente para participar de manera directa o por
interpdsita persona en procedimientos de contratacidn o celebrar contratos regulados por esta Ley, a
las personas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

Las dependencias y entidades dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que
tengan conocimiento de alguna infraccién a las disposiciones de esta Ley, remitirdn a la Secretaria de
la Funcién Publica la documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos
de la infraccion.

No tenemos impedimento legal para participar en este proceso.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FISICA, (SE DEBERA
ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA O PERSONA FiSICA PARTICIPANTE.
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ANEXO 5

DECLARACION DE INTEGRIDAD.
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DECLARACION DE INTEGRIDAD
(Utilizar papel membretado de la empresa)

Progreso, Yuc,.a___de del 2024.

ALMIRANTE (R)
JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Conforme lo sefala el inciso f) de la fraccion VI del articulo 39 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Publico, manifestamos
bajo protesta de decir verdad gque por nosotros mismos o a través de interpdsita
persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores publicos
de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que nos otorguen condiciones
mMas ventajosas con relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE
Bajo Protesta de Decir Verdad

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA PARA
REPRESENTAR A LA EMPRESA.

(SE DEBERA ELABORAR EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
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ANEXO 6

CARTA DE ACEPTACION DE
CONVOCATORIA Y JUNTA DE
ACLARACIONES
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ANEXO 6

CARTA DE ACEPTACION DE CONVOCATORIA Y JUNTA DE ACLARACIONES

(Lugar y fecha de elaboracién)

ALMIRANTE (R)
JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me permito manifestar a usted, con relacion a la INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-J2U-013J2U001-N-48-2024
PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE LA
INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”", que aceptamos de
plena conformidad el contenido de la CONVOCATORIA, especificaciones técnicas,
requisitos y respuestas de la Junta de Aclaraciones que rigen el proceso de
INVITACION.

Asimismo, expreso que conocemos la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos' y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento, marco que rige la INVITACION
mencionada.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Representante Legal
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ANEXO 7
CARTA DE NACIONALIDAD
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ANEXO 7
CARTA DE NACIONALIDAD

FORMATO PARA DECLARAR NACIONALIDAD DEL LICITANTE
(ESTE FORMATO SE DEBERA ELABORAR EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE)

ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ

DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-J2U-013J2U001-N-48-2024, en el que mi
representada, la empresa participa para contratar EL
“SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE LA INSTALACION
PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA", sobre el particular, me permito
informar a usted que la empresa gue represento es mexicana y gue esta
constituida de conformidad con las leyes mexicanas.

Atentamente

Nombre de la Empresa
Representante Legal
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ANEXO 8

ESCRITO DE CLASIFICACION DE
EMPRESA
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ANEXO 8

Escrito de Clasificacion de Empresa
(en papel membretado del LICITANTE)

Estratificacion de las Micro, Pequeia o Mediana

AONCONAA Empresa (Mipymes)

Descripcion

Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la
estratificacion que les corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de
Estratificacion de las Mipymes, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
junio de 2009.

Instructivo de llenado
Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el
Acuerdo antes mencionado.

Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (INVITACION publica

0 invitacién a cuando menos tres personas).

Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.

Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Senfialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo

Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x

90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la

pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que

cuenta la empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su

ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos

federales, expresados en millones de pesos.

8. Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al
resultado de la operacion sefialada en el numeral anterior.

9. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

W

IO
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MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION
DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de m
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que
mi representada, la empresa (5) participa a través de la presente

proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esta
constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de
Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios
(sector, nUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo
por el que se establece la estratificacion de las micro, pequenas y medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) con base
en lo cual se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno
conocimiento de que la omisiéon, simulacién o presentacion de informacioén falsa,
son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VI, sancionables en
términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupciéon
en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(9)
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ANEXO 9
RELACION DE EQUIPO PROPIEDAD
DEL LICITANTE
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RELACION DEL EQUIPO A UTILIZAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA,

No. [A-13-J2U-013J2U001-N-48-2024, PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA

MARINA COZUMEL ASIPONA” NOMBRE DEL LICITANTE:

FECHA DE INICIO: XX DE xxxxxx DEL 20xx FECHA DE TERMINACION: xx DE xxxxx DEL 20xx
CANTIDAD MARCA CAPACIDA EDAD EDO. DE PROPIETARIO LUGAR DONDE SE FECHA DE
NOMBRE DE LA MAQUINA O D NOMINAL | ANOS | CONSERVACION ACTUAL ENCUENTRA DISPONIBILIDAD
EQUIPO ACTUALMENTE
OBSERVACIONES: LUGAR Y FECHA: RAZON SOCIAL: NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE:

NOTA IMPORTANTE: Indicar en las dGltimas columnas los datos particulares que correspondan al equipo o
herramienta que suministrara para la prestacién del servicio.
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ANEXO 10

CARTA COMPROMISO DE LA
PROPOSICION.
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CARTA COMPROMISO DE LA PROPOSICION
(EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)

PROGRESO, YUC A DE DEL 2024.

ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ

DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V.
PRESENTE

NO. DE LA INVITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA: NO. LA-13-J2U-013J2U001-N-29-2024

ME REFIERO A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONASL NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-J2U-
013J2U001-N-48-2024, PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE LA
INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA".

COMO REPRESENTANTE LEGAL DE: MANIFIESTO A USTED LO SIGUIENTE:

1. QUE OPORTUNAMENTE ME INSCRIBI EN LA CONVOCATORIA A LA INVITACION DE QUE SE TRATA Y SE HA
TOMADO DEBIDA NOTA DE LAS MISMAS, Y CONFORME LAS CUALES SE LLEVARA A CABO LA PRESTACION
DE SERVICIOS, ACEPTANDO INTEGRAMENTE LOS REQUISITOS QUE SE SOLICITAN.

2. ASIMISMO, EXPRESO QUE CONOCEMOS LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA ADQUISICION
Y EJECUCION DE LOS SERVICIOS, Y QUE SE ACEPTAN QUE TALES DOCUMENTOS, RIJAN EN LO
CONDUCENTE RESPECTO A LA INVITACION REFERIDA.

3. QUE LAS CONDICIONES DE PRECIOS UNITARIOS SON LOS PRESENTADOS EN EL DE-2 DE LA
PROPOSICION ECONOMICA. MISMOS QUE PERMANECERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO.

4. ACEPTAMOS QUE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE REALIZARA EN LAS INSTALACIONES DE LA
ASIPONA PROGRESO DURANTE EL LAPSO DEL CONTRATO EN LOS LUGARES Y LOS HORARIOS DESCRITOS
EN EL ANEXO 1 DE LA CONVOCATORIA.

5. QUE TOMAMOS EN CONSIDERACION LAS CONDICIONES METEOROLOGICAS, TOPOGRAFICAS Y
GEOLOGICAS DE LA REGION, ASI COMO LAS VIAS DE COMUNICACION EXISTENTES, COMPENETRANDOSE
DE LAS CONDICIONES GENERALES Y ESPECIALES DEL LUGAR ESPECIFICO DE ENTREGA DE LOS
SERVICIOS, Y QUE EL DESCONOCIMIENTO DE LAS CONDICIONES ANTERIORES, EN NINGUN CASO SERVIRA
POSTERIORMENTE PARA ADUCIR JUSTIFICACION PARA EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, O PARA
SOLICITAR BONIFICACIONES A LOS PRECIOS UNITARIOS CONSIGNADOS EN LA PROPOSICION.

6. QUE HEMOS JUZGCADO Y TOMADO EN CUENTA LAS CONDICIONES QUE PUEDAN INFLUIR EN LOS
PRECIOS UNITARIOS, INDEPENDIENTEMENTE DE LO QUE DICHOS PRECIOS INFLUYAN POR LA RAZON
DEL COSTO DIRECTO, INDIRECTO, FINANCIAMIENTO Y UTILIDAD, Y QUE EL PAGO DE LOS SERVICIOS SE
HARA AL PRECIO UNITARIO QUE SE FIJE EN EL CONTRATO, Y QUE DICHOS PRECIOS SE MANTENDRAN
FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DE DICHO CONTRATO.

7. QUE ACEPTO LAS CONDICIONES DE PAGO EXPUESTAS POR LA CONVOCANTE, SENALADAS EN EL PUNTO
4.2 DE LA CONVOCATORIA.

8. ACEPTAMOS QUE LA VIGENCIA DEL CONTRATO SERA A PARTIR DEL XX DE XXX DEL 2024 PARA CONCLUIR
EL XX DE XXXXXX DEL 2026.

9. QUE ACEPTO LAS CONDICIONES DE ENTREGA EXPRESADAS EN EL PUNTO 3.4 DE LA CONVOCATORIA.

MANIFIESTO QUE EL C. CON CEDULA PROFESIONAL No. EXPEDIDA

POR LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA (EN LUGAR DE

LA CEDULA PROFESIONAL PUEDEN CITAR EL NUMERO DE LA CREDENCIAL DEL IFE), ES NUESTRO

REPRESENTANTE, Y QUE POSEE AMPLIAS FACULTADES PARA TOMAR DECISIONES A NOMBRE DE NUESTRA

EMPRESA'Y CON SUFICIENTE EXPERIENCIA EN LICITACIONES SIMILARES.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO 11

PRECIOS UNITARIOS Y/O PROPUESTA
COMERCIAL DELLADA
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PROGRESO, YUC A DE DEL 2024.

ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ

DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con relacion a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, No.
IA-13-J2U-013J2U001-N-48-2024, para contratar EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”", que convoca la
Administracion del Sistema Portuario Nacional Progreso, S.A. de C.V., sobre el particular, por mi
propio derecho, en mi caracter de (indicar puesto o cargo) de la empresa (hombre o razén social),
presento a continuacién el precio del servicio, de conformidad con lo siguiente:

Fecha de Inicio: 01 de mayo de 2024
Fecha de Terminacion: 30 de abril de 2026
- PRECIO PRECIO
PERIODO UBICACIONES NUMERO DE PRECIO MENSUAL ANUAL

ELEMENTOS UNITARIO

MAYO-24
JUNIO-24
JULIO-24
AGOSTO-24
SEPTIEMBRE-24
OCTUBRE-24
NOVIEMBRE-24
DICIEMBRE-24
ENERO-25
FEBRERO-25
MARZO-25
ABRIL-25
MAYO-25
JUNIO-25
JULIO-25
AGOSTO-25
SEPTIEMBRE-25
OCTUBRE-25
NOVIEMBRE-25
DICIEMBRE-25
ENERO-26
FEBRERO-26
MARZO-26
ABRIL-26

A A A A A A A A AR AR A A A A AR A A A A
A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A
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SUMA $ $_ $
MENOS

DESCUENTO: $ $ $
SUBTOTAL $ $ $
MAS L.V.A. $ $ $
TOTALES $ $ $

IMPORTE TOTAL POR 24 MESES EN LETRA ( )

e Menos descuento (en caso de que la empresa esté en condiciones de otorgarlo).
Este precio serd durante la vigencia del contrato.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA PARA
REPRESENTAR A LA EMPRESA CONCURSANTE. Y/O PERSONA FiSICA

(Nota: Se debera adjuntar a este formato un desglose de los costos directos e indirectos
tipo contable del importe total de los servicios en apego al ANEXO 1y conforme a lo
solicitado en el documento econémico DE-2)
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ANEXO 12

FORMATO PARA ELABORAR LA
RELACION DE DOCUMENTOS A
PRESENTAR EN LAS
PROPOSICIONES
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Progreso, Yuc,, a de del 2024.

ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ

DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO, S.A. DE C.V.
PRESENTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-J2U-
013J2U001-N-48-2024, para contratar EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE LA
INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA", Declaro que mi proposicién
técnica incluye los siguientes documentos relacionados a continuacion:

DT-1 *
DT-2 %k
DT-3 %k
DT- 4 £ 3
DT-5 %
DT-6 %
DT-7 £ 3
DT-8 %
DT-9
........ demas
ATENTAMENTE RECIBIO
NOMBRE DE LA EMPRESA Y/O PERSONA LA ASIPONA PROGRESO
NOMBRE DEL REF;’SF;(E:QENTANTE LEGAL GERENTE DE ADMINISTRACION Y
Y/O PERSONA FiSICA Y FIRMA FINANZAS

e Transcribir la descripcién del documento, de acuerdo a lo seflalado en el punto 6.1 de la CONVOCATORIA.
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(Lugar y fecha de elaboracién)
ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO S.A. DE C.V.
PRESENTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, NO. IA-13-J2U-
013J2U001-N-48-2024 PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE
LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”, Declaro que mi proposicion
econdémica incluye los siguientes dos documentos relacionados a continuacion:

DE-1 *
DE-2 *
...demas
ATENTAMENTE RECIBIO
NOMBRE DE LA EMPRESA Y/O PERSONA LA ASIPONA PROGRESO
FISICA LICITANTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL GERENTE DE ADMINISTRACION Y
Y/O PERSONA FISICAY FIRMA FINANZAS

e  Transcribir la descripcion del documento, de acuerdo a lo sefialado en el punto 6.2 de la CONVOCATORIA.
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ANEXO 15

FORMATO PARA LA FORMULACION
DE PREGUNTAS PARA JUNTA DE
ACLARACIONES
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FORMATO PARA EFECTUAR PREGUNTAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, NO. IA-13-J2U-
013J2U001-N-48-2024 PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y JARDINES DE
LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”.

PREGUNTA | PAGINA | PUNTO | DOCUMENTO TEXTO DE PREGUNTA
No.

NOTAS: 1 ASENTAR UNA PREGUNTA A LA VEZ

2 UTILIZAR UN NUMERO POR CADA PREGUNTA.

3 EL LICITANTE ENVIARA PREVIO A LA JUNTA DE ACLARACIONES EN ARCHIVO
ELECTRONICO DE EXCEL O WORD EN MEDIO ELECTRONICO, SUS PREGUNTAS
UTILIZANDO ESTE FORMATO.Y EL DIA DE APERTURA, SOLO SE ENTREGA ESTE
FORMATO COMO UN DOCUMENTO MAS.

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL:

DIRECCION:

TELEFONO:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL:
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ANEXO 14

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA
(DOCUMENTO A ADJUNTAREN LA
APERTURA PROPUESTAS)
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Estimados PRESTADORes y Contratistas con el objeto de contribuir a la mejora de los
procesos de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica, solicitamos
contesten la siguiente encuesta:

PROCEDIMIENTO DE:

0 Adjudicacioén Directa

0 Invitacién a cuando menos tres personas
0 INVITACION Publica

o INVITACION Publica Nacional Consolidada

NUMERO:

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO O ADQUISICION DE:

Gracias por su colaboracion.

Atentamente
Gerencia de Administracion y Finanzas

Fecha de aplicacion:
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INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA

ENCUESTA CON UNA “X", SEGUN CONSIDERE:

FACTOR

EVENTO

SUPUESTOS

CALIFICACION

TOTAL-
MENTE DE
ACUERDO

EN
GENERAL
DE
ACUERD

~

TOTAL-
MENTE
EN DES-
ACUERDO

EN GENERAL
EN DES-
ACUERDO

JUNTA DE
ACLARACIONES

El contenido de la
CONVOCATORIA es

claro para la
adauiicicidn fa)

Las preguntas técnicas
efectuadas en el evento,
se contestaron con
claridad.

PRESENTACION
DE
PROPOSICIONES Y
APERTURA DE
OFERTAS
TECNICAS

El evento se desarrolld
con oportunidad, en
razén de la
documentacién que
presentaron los
licitantes.

RESOLUCION
TECNICAY
APERTURA DE
OFERTAS
ECONOMICAS

La resoluciéon técnica fue
emitida conforme a la
CONVOCATORIA y junta
de aclaraciones del
concurso.

FALLO

En el fallo se
especificaron los motivos
y el fundamento que
sustenta la
determinacion de los
PRESTADORES y
adjudicacionesy los que
no resultaron

GENERALES

El acceso al inmueble fue
expedito.

Todos los eventos dieron
inicio en el tiempo
establecido.

El trato que me dieron
los servidores publicos
de la institucion durante
la INVITACION, fue
respetuosa y amable.

Volveria a participar en
otra INVITACION que
emita institucion.

10

El concurso se apegd a la
normatividad aplicable.

SI USTED DESEA AGREGAR UN COMENTARIO FAVOR DE ANOTARLO A CONTINUACION
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ANEXO 15
TIPO Y MODELO DE
CONTRATO
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ANEXO 15

TIPO Y MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PLURIANUAL (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE (DESCRIPCION), CON CARACTER (NACIONAL / INTERNACIONAL
BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS / INTERNACIONAL ABIERTA) QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA
(NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD”, REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARACTER DE (SENALAR CARGO DEL
REPRESENTANTE), Y POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O RAZON
SOCIAL DE LA MORAL), (SI ES CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA UNO
DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, (SOLO SI EL PROVEEDOR ES
PERSONA MORAL MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO): REPRESENTADA POR
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FIiSICA O MORAL), EN SU
CARACTER DE (SENALAR EN SU CASO EL CARACTER DEL REPRESENTANTE:
APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO O PRESIDENTE
DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION), (MENCIONAR CADA UNO DE LOS
REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN
EL CONTRATO) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” declara que:

.1 Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administracion Publica Federal, de
conformidad con_(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULE SU
EXISTENCIA), cuya competencia y atribuciones se sefialan en (ORDENAMIENTO
JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS)

.2 Conforme a lo dispuesto por (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE
REGULEN SUS FACULTADES O INSTRUMENTO NOTARIAL EN EL QUE SE LE
OTORGA LAS FACULTADES), el C. (NOMBRE Y CARGO DEL O LA
REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), es el servidor publico que
cuenta con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser
sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea
necesario celebrar un convenio modificatorio.

1.3 De conformidad con ____ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN
SUS FACULTADES) _ suscribe el presente instrumento el C._(NOMBRE DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SENALAR CARGO DEL ADMINISTRADOR
DEL CONTRATQO), con R.F.C. INCORPORAR RFC), designado para dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del
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presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para
tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para
ello, informando a “EL PROVEEDOR?” para los efectos del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE REQUERIR QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO SEA
FIRMADO POR MAS SERVIDORES PUBLICOS, SE DEBERA AGREGAR LA
SIGUIENTE DECLARACION TANTAS VECES FIRMANTES SEAN ANADIDOS.

I.4 De conformidad con (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN
SUS FACULTADES) __ suscribe el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL
FIRMANTE X), (SENALAR CARGO DEL FIRMANTE X), R.F.C. (INCORPORAR RFC
DEL FIRMANTE X), facultado para (INCORPORAR FACULTADES Y
PARTICIPACION EN EL CONTRATO)

I.5 La adjudicacion del presente contrato se realiz6 mediante el procedimiento de (TIPO
DE PROCEDIMIENTO) (INCORPORAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de caracter
(INCORPORAR EL CARACTER DEL PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido
en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
(CITAR LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, “LAASSP”, y (CITAR LOS NUMERALES) de su Reglamento.

1.6 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada
mediante (NUMERO Y FECHA DE OFICIO), emitido por la .

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CONTRATO PLURIANUAL,
SE DEBERA CONSIGNAR EL OFICIO DE AUTORIZACION DE LA SHCP EN
TERMINOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA'Y SU REGLAMENTO, COMO SIGUE:

La SHCP (Titular de la entidad en su caso) autorizé la plurianualidad mediante el oficio NiUmero
de Oficio

INSTRUCCION: SI LA CONTRATACION,ES PREVIA A LA AUTORIZACION DE SU
PRESUPUESTO, CONFORME AL ARTICULO 25, PARRAFO SEGUNDO DE LA
LAASSP (ANTICIPADA) MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO:

En caso de que se trate de una contratacion cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal
siguiente de aquél en que se formalice, se debera consignar el oficio de autorizacion
de la SHCP en términos de los articulos 35 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento.

I.7 Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O
ENTIDAD).

[.8 Tiene establecido su domicilio en
mismo que sefiala para los fines y efectos legales del presente contrato.




CONVOCATORIA PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”,

INVITACION CUANDO MENOS TRES PERSONAL NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-

1.1

1.2

1.2

J2U-013J2U001-N-48-2024

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE APLIQUE REDUCCION DE GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO.

De la revisién al historial de cumplimiento en materia de contrataciones en el Registro
Unico de Contratistas, se advierte que “EL PROVEEDOR” cuenta con un grado de
cumplimiento (INDICAR EL RANGO), por lo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
determina procedente efectuar la reduccién del monto de la garantia por un porcentaje
de .

INSTRUCCION: CUANDO LA PROPOSICION GANADORA HAYA SIDO
PRESENTADA EN FORMA CONJUNTA POR VARIAS PERSONAS, LAS
DECLARACIONES SE DEBERAN FORMULAR POR CADA UNO DE ELLOS, EN
TERMINOS DEL ARTICULO 44 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

“EL PROVEEDOR?” declara que (TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA):

“EL PROVEEDOR?”, por conducto de su representante declara que (TRATANDOSE
DE PERSONA MORAL):

INSTRUCCION: EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, INCORPORAR A CADA
UNO DE LOS PROVEEDORES QUE LA INTEGRAN, EN TERMINOS DE LO
SENALADO EN LOS NUMERALES 2 A3.1

INSTRUCCION: SI ES PERSONA FiSICA INCORPORAR LAS DECLARACIONES DE
LOS NUMERALES 2. Y 2.1

Es una persona fisica, de nacionalidad lo que acredita con
(EN EL CASO DE PERSONAS EXTRANJERAS DESCRIBIR
EL DOCUMENTO) , expedida por

INSTRUCCION: SI ES PERSONA MORAL, ATENDER A LAS DECLARACIONES DE
LOS NUMERALES 2 A 2.2

Es una persona moral legalmente constituida mediante
(DESCRIBIR EL INSTRUMENTO PUBLICO QUE LE DAN ORIGEN Y EN SU CASO
LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN REALIZADO), denominada (NOMBRE

O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es , entre otros, (OBJETO
SOCIAL), inscrita en el Registro Publico de la Propiedad de con el folio
de fecha

La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de
, cuenta con facultades suficientes para suscribir el presente
contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
(INSTRUMENTO NOTARIAL DE
CONSTITUCION O PODER OTORGADO AL REPRESENTANTE LEGAL)
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, mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido
limitado ni revocado en forma alguna.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE PERSONAS DE NACIONALIDAD EXTRANJERA,
DEBERAN PRESENTAR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE
DEBIDAMENTE APOSTILLADA.

I1.3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizacion
y elementos necesarios para su cumplimiento.

II.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

[1.5 Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el
articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién vigente, incluyendo las de
Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, ante el Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores y las de Seguridad Social ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social, conforme a las Opiniones de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, INFONAVIT e IMSS, respectivamente.

[1.6 Tiene establecido su domicilio en
mismo que sefiala para los fines y efectos legales del presente contrato.

[ll. De “LAS PARTES”:

1.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y
condiciones, por lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las
siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” la prestacion del servicio de (DESCRIPCION), en los términos y condiciones
establecidos en la convocatoria (TRATANDOSE DE LICITACIONES PUBLICAS O
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS), este contrato y sus anexos
(NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

INSTRUCCIOI\J: TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL
SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacion
por los servicios objeto de este contrato, la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL
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CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), que hace
un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER CERRADO Y PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y
LOS DOS PARRAFOS SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto total
de los servicios es por la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN
IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), lo que hace un total de
(MONTO TOTAL CON IMPUESTOS) importe que se cubrira en cada uno de los ejercicios
fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto sin impuestos Monto con impuestos
(INCORPORAR (MONTO SIN IMPUESTOS | (MONTO CON IMPUESTOS
EJERCICIO FISCAL) DEL EJERCICIO) DEL EJERCICIO)

Se agregaran tantos se
hayan programado

TOTAL: | $(MONTO TOTAL SIN | (MONTO TOTAL
IMPUESTOQOS) impuestos)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo
cumplimiento se encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de
(CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD)
quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a la disponibilidad presupuestaria, con
que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, conforme al Presupuesto de Egresos de
la Federacion que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados
del H. Congreso de la Unién, sin que la no realizacion de la referida condicion suspensiva
origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA
EXTRANJERA, CUANDO ASi SE HAYA DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA,
INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO
45, FRACCION XIIl DE LA LAASSP.

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional
es(son):

Precio Precio

Partida Descripcion * | Unidad* | Cantidad * Precio . total total .
unitario antes de | después

imp. * deimp.*

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que
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concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos
involucrados en la prestacion del servicio de (DESCRIPCION), por lo que “EL
PROVEEDOR” no podra agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables
durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y
SE CUENTE CON UNA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA
SIGUIENTE REDACCION:

El precio unitario sera considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme
a la siguiente: (ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA
EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE
PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacion
por los servicios objeto de este contrato, la cantidad minima de (MONTO MINIMO TOTAL
DEL CONTRATO) mas impuestos por $ (INDICAR LA CANTIDAD EN
LETRA) y un monto maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas
impuestos que asciende a $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

INSTRUCCIO'N: EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y
LOS TRES PARRAFOS SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto
minimo del arrendamiento objeto del presente contrato para los ejercicios fiscales de
(CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD)
es por la cantidad de (MONTO MINIMO TOTAL) méas impuestos que asciende a
$ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

Asimismo, que el monto maximo de los servicios para los ejercicios fiscales de
(INCORPORAR EJERCICIO) es por la cantidad de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO), mas impuestos que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

Importe minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto minimo Monto maximo
(INCORPORAR (MONTO MINIMO ANUAL | (MONTO MAXIMO ANUAL
EJERCICIO FISCAL) sin impuestos) sin impuestos)

Se agregaran tantos se
hayan programado
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TOTAL SIN IMPUESTOS: | (MONTO MINIMO TOTAL) | (MONTO MAXIMO TOTAL

DEL CONTRATO)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo
cumplimiento se encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de
(CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD)
guedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a la disponibilidad presupuestaria, con
que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, conforme al Presupuesto de Egresos de
la Federacion que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados
del H. Congreso de la Unién, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva
origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA
EXTRANJERA, CUANDO ASi SE HAYA DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA,
INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO
45, FRACCION XIIl DE LA LAASSP.

INSTRUCCION: INDICAR EL(LOS) PRECIO(S) UNITARIO(S):

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es
(son):

Partida | Descripcion * | Unidad * | Precio | Cantidad | Cantidad Precio Precio
unitario * | Minima * | Maxima * Total Total
Minimo * | Maximo *

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que
concluya la relacion contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos
involucrados en la prestacion del servicio de (DESCRIPCION), por lo que “EL
PROVEEDOR” no podra agregar ningln costo extra y los precios seran inalterables
durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE
CUENTE CON UNA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA
SIGUIENTE REDACCION Y SE ELIMINARA EL PARRAFO ANTERIOR:

El precio unitario sera considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme
a la siguiente: (ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA
EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUIERA
DEL USO INTENSIVO DE MANO DE OBRA QUE IMPLIQUE UN COSTO SUPERIOR AL
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TREINTA POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR
ALGUNO DE LOS SIGUIENTES PARRAFOS:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR?”, que se aplicara la
siguiente formula (ESTABLECER LA FORMULA PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA,
INVITACION O SOLICITUD DE COTIZACION), cuando la prestacion del servicio requiera
de un uso intensivo de mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta por
ciento) del monto total del contrato.

O BIEN

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR?”, que se aplicara el
mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a los salarios minimos, cuando la
prestacion del servicio requiera de un uso intensivo de mano de obra que implique un costo
superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.

TERCERA. ANTICIPO.

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL
SIGUIENTE TEXTO):

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no otorgara anticipo a “EL
PROVEEDOR”

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO
SIGUIENTE):

Se otorgaran a “EL PROVEEDOR?”, un anticipo del por ciento sobre el
monto total del contrato equivalente a :

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” efectuara el pago a través de transferencia electrénica
en pesos de los Estados Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o calendario
establecido) o porcentaje de avance (pagos progresivos), conforme a los servicios
efectivamente prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato y de acuerdo
con lo establecido en el "TANEXO " que forma parte integrante de este contrato.

El pago se realizar4 en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados
a partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) o factura electronica a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, con la
aprobacion (firma) del Administrador del presente contrato.

INSTRUCCION: TRATANDOSE DE PROVEEDORES EXTRANJEROS, PRESENTAR LA
FACTURA QUE SE EMITA CONFORME A LAS REGLAS DEL PAIS DE ORIGEN.
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El cémputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de
la aceptacion del CFDI o factura electrénica, y ésta retna los requisitos fiscales que
establece la legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios
unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompafnada con la documentacién soporte de la prestacién de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el
CFDI o factura electronica entregado presente errores, el Administrador del presente
contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de
su recepcion, indicarad a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias que debera corregir; por lo
que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que “EL PROVEEDOR”
presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacion
soporte entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 51 de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electronica debera ser presentada (SENALAR LA FORMA Y EL MEDIO
POR EL CUAL SE PRESENTARA)

El CFDI o factura electronica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendrdn como
recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR” debera ser titular de una cuenta
bancaria, en la que se efectuara la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual
deberd proporcionar toda la informacién y documentaciéon que le sea requerida por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la informacion y documentacion “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” le solicite para el tramite de pago, atendiendo a las
disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos, quedara condicionado al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso,
deductivas.

INSTRUCCION: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANJERA, INDICAR LA FUENTE
OFICIAL QUE SE TOMARA PARA LLEVAR A CABO LA CONVERSION Y LA TASA DE
CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO:

La fuente oficial para la conversién de la moneda extranjera sera el Banco de México y la
fecha a considerar sera
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Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51,
parrafo tercero, de la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y
entregables establecidos por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el (ESTABLECER EL
DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN DICHOS PLAZOS, CONDICIONES
Y _ENTREGABLES O EN SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES FORMAN
PARTE DEL PRESENTE CONTRATO).

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el (ESTABLECER EL
DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU
DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el mismo;

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la
prestacibn del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL
PROVEEDOR” contara con un plazo de para la reposicidn o correccion,
contados a partir del momento de la notificacion por correo electrénico y/o escrito, sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del
(INCORPORAR _FECHA DE INICIO) al (INCORPORAR FECHA DE TERMINO DEL

CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por razones
fundadas y explicitas podra ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad
con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su
conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea
igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion se formalizara
mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento,
siempre y cuando, no implique incremento del monto contratado o de la cantidad del
servicio, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR?”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se podra modificar el plazo del presente instrumento
juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La
modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera
de “LAS PARTES”.
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En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacion de
penas convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera
suscribirse por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” que lo haya hecho,
0 quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizara el
ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91, dltimo parrafo
del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicion legal se encuentre exceptuado
de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran

a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio
gue impligue otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

INSTRUCCIOl\I: EN CASO DE NO SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL
SERVICIO, ANADIR LO SIGUIENTE:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR?” presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

INSTRUCCION:_ EN CASO DE QUE Si SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD
DE LOS SERVICIOS, ANADIR LO SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR?” se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a entregar al inicio
de la prestaciéon del servicio, una garantia por la calidad de los servicios prestados, por
(INCORPORAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se constituira (indicar la forma de
garantizarla), pudiendo ser mediante la péliza de garantia, en términos de los articulos 77
y 78 de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S)
INSTRUCCION: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, ANADIR LO SIGUIENTE:
A) GARANTIA DE ANTICIPO
“EL PROVEEDOR” entregard a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, previamente a la
entrega del anticipo una garantia constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s)

recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, debera garantizarse en los términos de los articulos 48, de la
“LAASSP”; 81, parrafo primero y fraccion V, de su Reglamento.
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Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo
podra realizarse de manera electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” procederd inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de dicha obligacion contractual y dara inicio a los tramites para la cancelacion
de la garantia, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR”.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCION DE LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO INCORPORAR LO SIGUIENTE:

B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48, fraccién I, 49, fraccion | (dependencias) o Il (entidades), de la
“LAASSP”; 85, fraccion Ill, y 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR” se obliga a
constituir una garantia (EN_CASO DE SER INDIVISIBLE) indivisible por el cumplimiento
fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; (EN_CASO DE SER
INDIVISIBLE) divisible y en este caso se haréa efectiva en proporcién al incumplimiento de
la obligacion principal, mediante fianza expedida por compafiia afianzadora mexicana
autorizada por la Comision Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la _(TESORERIA
DE LA FEDERACION O DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al INCORPORAR
EL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO) del monto total del contrato,
sin incluir el IVA.

Dicha fianza debera ser entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar
dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de
cumplimiento se podré realizar de manera electronica.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo
establecido, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra rescindir el contrato y dara vista al
Organo Interno de Control para que proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad
de “EL PROVEEDOR?”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente
instrumento juridico, y no impedira que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reclame la
indemnizacién por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de
cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo,
“EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, dentro de
los 10 (diez dias) naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de conformidad con el
altimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la
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estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia
otorgada inicialmente.

Cuando la contratacion abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del
contrato, podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el
ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada por “EL PROVEEDOR” cada ejercicio
fiscal por el monto que se ejercerd en el mismo, la cual debera presentarse a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
ejercicio fiscal que corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccién, el servidor publico facultado por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara inicio a los trdmites para la
cancelacion de la garantia cumplimiento del contrato, lo que comunicarda a “EL
PROVEEDOR”.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
POR TRATARSE DE SERVICIOS DE ASEGURAMIENTO, MOSTRAR EL PARRAFO
SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR?” esta exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento,
con fundamento en los articulos 15y 294, fraccion VI de la Ley de Instituciones de Seguros
y Fianzas, ya que las aseguradoras no se encuentran obligadas a presentar una péliza de
fianza que garanticé el cumplimiento de sus contratos.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
CUANDO SE PRESTEN LOS SERVICIOS DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DIAS A LA
FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

Cuando la prestacion de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales,
“EL PROVEEDOR” quedara exceptuado de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 ultimo péarrafo de la
"LAASSP".

En términos de lo establecido en el articulo 48, segundo péarrafo de la "LAASSP" se
exceptua a “EL PROVEEDOR” de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que
la contratacion se fundamenta en el articulo 41, fraccion ___ 042 de la "LAASSP".
INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE
REQUIERA LA GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS, ANADIR LO
SIGUIENTE:

C) GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS.

“EL PROVEEDOR?” debera responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de
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los servicios prestados, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido, en los términos sefialados en este Contrato, convenios modificatorios respectivos
y en la legislacion aplicable, de conformidad con los articulos 53, parrafo segundo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 96, parrafo segundo de
su Reglamento.

“EL PROVEEDOR”, quedara liberado de su obligacion, una vez transcurridos
(INCORPORAR NUMERO DE MESES), contados a partir de la fecha en que conste por
escrito la recepcion fisica de los servicios prestados, siempre y cuando “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” no haya identificado defectos o vicios ocultos en la calidad
de los servicios prestados, asi como cualquier otra responsabilidad en los términos de este
Contrato y convenios modificatorios respectivos.

INSTRUCCION: CUANDO LA GARANTIA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS
OCULTOS SE PRESENTE A TRAVES DE UNA FIANZA, SE DEBERAN OBSERVAR LOS
MODELOS DE POLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS COMO GARANTIA EN LAS
CONTRATACIONES PUBLICAS REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LA LEY
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, APROBADOS
EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PUBLICADAS EN EL DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE ENCUENTRA
DISPONIBLE EN COMPRANET.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”.
“EL PROVEEDOR?”, se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo
pactado en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones
establecidas en el presente contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros con motivo de la ejecucion y
cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacion que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién
Publica y el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del
Reglamento de la “LAASSP”.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS
DEL ARTICULO 80, PARRAFO CUARTO DEL RLAASSP.

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripcion y pago
de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la
prestacion de los servicios.

f) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES,
AGREGAR LOS INCISOS QUE SE REQUIERAN
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DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR?” lleve a cabo
en los términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE PARRAFO APARECERA SIEMPRE QUE HAYA
EXISTIDO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

c) Extender a “EL PROVEEDOR?”, por conducto del servidor publico facultado, la
constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se
cumplan éstas a satisfaccion expresa de dicho servidor publico para que se dé
tramite a la cancelacion de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

d) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES,
AGREGAR LOS INCISOS QUE SE REQUIERAN

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y
ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como Administrador(es) del presente contrato
a (INCORPORAR NOMBRE DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO),
con RFC (INCORPORAR RFC), (INCORPORAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO), quien dard seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y
obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revisidn del administrador del presente
contrato, la cual consistira en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones
establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la
propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través del administrador del contrato, rechazaréa los
servicios, que no cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus
Anexos, obligandose “EL PROVEEDOR?” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo
su responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, sin
perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales o deducciones al cobro
correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través del administrador del contrato, podra aceptar
los servicios que incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas
en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las
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deducciones al pago que procedan, y reposicién del servicio, cuando la naturaleza propia
de éstos lo permita.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA APLICACION DE DEDUCCIONES:

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente,
en que incurra “EL PROVEEDOR?” conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y sus
anexos respectivos, las cuales se calcularan por un (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAJE,
SENALAR PORCENTAJE DE DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, (EN CASO DE ESTABLECER
POR DIVERSOS CONCEPTOS DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE), proporcionados
en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que
“EL PROVEEDOR?” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente

pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la deductiva a
través del esquema e5cinco Pago Electronico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’S), a
favor de la Tesoreria de la Federacion, o de la Entidad. En caso de negativa se procedera a hacer efectiva
la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econdmicas se aplicarén sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El célculo de las deducciones correspondientes las realizar4 el administrador del contrato de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuya notificacion se realizara por escrito o via correo electronico, dentro de
los (DIAS) posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo
pactado para la prestacion de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo
establecido en el Anexo (No.__ ) parte integral del presente contrato, “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” por conducto del administrador del contrato aplicara la pena convencional
equivalente al (INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL )%, (EN CASO
DE_EXISTIR_ SOLO UN PORCENTAJE O ESTABLECER DIVERSOS PORCENTAJES
REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE) por cada (CALCULAR PERIODICIDAD DE
PENA) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad con este
instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacion se
realizar4 por escrito o via correo electronico, dentro de los _(DIAS) posteriores al
atraso en el cumplimiento de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL
PROVEEDOR?” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el
supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas penas ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

107



CONVOCATORIA PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”,
INVITACION CUANDO MENOS TRES PERSONAL NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-
J2U-013J2U001-N-48-2024

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electronico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion,
o la Entidad; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido
comunmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de
Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia,
no deberé exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso que se puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto
de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido
en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O
GRUPOS URBANOS MARGINADOS, COMO PERSONAS FiSICAS O MORALES, AL
AMPARO DEL ARTICULO 41, FRACCION XI, DE LA LAASSP, EL AREA CONTRATANTE
DEBERA CONSIDERAR QUE EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS CONVENCIONALES
POR ATRASO SERA DEL 10% (DIEZ POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 96 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

SE ADJUNTA COMO ANEXO DEL CONTRATO

Penas convencionales. E| “PROVEEDOR” pagara a la “ASIPONA” por concepto de
penas convencionales lo siguiente:

Supuesto

Concepto Deductiva Penalizacion
Falta de asistencia de . Por e Elsueldo diario del
personal incapacidad siemprey trabajador por los NO APLICA.
cuando presente dias que no se
documento del IMSS. presentd a
trabajar.
. Falta 0.5% (Cero punto cinco por
injustificada e Elsueldo diario del | ciento) de la factura
trabajador por los mensual por concepto de
dias que no se contraprestacion, segun la
presentd a clausula SEGUNDA.
trabajar. Por cada dia que no se
presento el trabajador.
Concepto Supuesto Deductiva Penalizacién
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Falta de equipoy
herramienta

Equipo o herramienta
que no se presentd

Costo  unitario  del
equipo o herramienta

0.5% (Cero punto cinco por
ciento) de la factura

para prestar los | que no se presenté | mensual por concepto de
SERY|C|°5 soIiciFados, para prestar los | contraprestacién, segun
segun clausula | seRVICIOS solicitados, | clausula SEGUNDA, por
PRIMERA del . . . .
segun clausula | cada diaque no presenté el
CONTRATO PRIMERA del | equipo o herramienta
CONTRATO, por cada | necesario para la
dia que no se tuvo el | prestacion de los
equipo o herramienta. | SERVICIOS.
Por falta de prenda de Los elementos deberan | Si la falta se registrara | Por falta de equipo (de
uniforme (de manera presentarse en mas de 2 elementos | conformidad con lo

semestral a partir del
inicio del contrato).

completamente
uniformados, con el
uniforme en buen
estado, limpiosy con su
equipo completo. El
incumplimiento traerd
las sanciones
siguientes

por dia se realizard u
descuento  adicional
del 0.5% del costo del
equipo faltante.

solicitado en el ANEXO 1 se
descontara de la factura el
costo del equipo faltante
que utilice cada elemento.

Falta de material de
limpieza

Material de limpieza no
entregado, tal como se
solicita en a clausula
PRIMERA del
CONTRATO.

Costo  unitario  del
material que no se
presenté para prestar
los SERVICIOS
solicitados, segun
cladusula PRIMERA del
CONTRATO. Esta
deductiva sera
devuelta si durante el
mes cumple con el
material solicitado.

0.5% (Cero punto cinco por
ciento) de la factura
mensual por concepto de
contraprestacién, segun
cldusula SEGUNDA, por
cada dia de retraso en la
entrega de material.

No cumplimiento de las
obligaciones laborales.
Por no entregar a la
Subgerencia de
Administracion el oficio
donde manifiesta haber
cumplido con la entrega
de la carta bajo protesta
de decir verdad que
cumple con la clausula
DECIMA  SEXTA, del
modelo de contrato. Este
apartado se da por
cumplido con la entrega
la carta bajo protesta de
decir verdad que cumple
con la clausula DECIMA
SEXTA, del contrato.

El  PROVEEDOR se
compromete a
entregar el oficio donde
manifiesta haber
cumplido con la
entrega de la carta bajo
protesta de decir
verdad que cumple con
la clausula DECIMA
SEXTA, del modelo de
contrato. Este punto
deberd reportarlo la
Subgerencia de
administracion a la
Jefatura de Recursos
Materiales para su
aplicacion.

NO APLICA

5% (Cinco por ciento) de la
factura mensual por
concepto de
contraprestacion, segun
cladusula SEGUNDA, por
cada mes de
incumplimiento a lo que
se refiere la clausula
DECIMA SEXTA del
CONTRATO.
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No cumplimiento de las
obligaciones laborales.
Por no entregar Ila
documentaciéon  a la
Subgerencia de
Administracion donde
compruebe que ejecuto
los pagos
correspondientes al IMSS
e INFONAVIT, verificando
que el sueldo de los
guardias sea el solicitado
en el ANEXO 1 de esta
CONVICATORIA. Este
apartado se da por
cumplido con la entrega
la carta bajo protesta de
decir verdad que cumple
con la cladusula DECIMA
SEXTA, del contrato.

El  PROVEEDOR se

compromete a
entregar de manera
mensual los
comprobantes de

haber cubierto ante las
instituciones
correspondientes  las
prestaciones relativas al
IMSS e INFONAVIT y/o
documentacion que
avale el cumplimiento.
Este punto deberd
reportarlo la
Subgerencia de
administracion a la
Jefatura de Recursos
Materiales les para su
aplicacion.

NO APLICA

5% (Cinco por ciento) de la
factura mensual por
concepto de
contraprestacion, segudn
clausula SEGUNDA, por
cada mes de
incumplimiento a lo que
se refiere la cldusula
DECIMA SEXTA del
CONTRATO.

La “API" declare
rescindido este
CONTRATO por
incumplimiento de las
obligaciones del
“PROVEEDOR".

0.5% (Cero punto cinco por
ciento) del monto
correspondiente  de la
CONTRAPRESTACION  de
los SERVICIOS no
prestados oportunamente,
por cada dia de retraso que
se registre en la entrega de
los mismos, y en su
recepcion a entera
satisfaccion

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR?” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones,
permisos o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. RESPONSABILIDAD LABORAL.

INSTRUCCION: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO
INCOPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR?” contrate una pdéliza de seguro por responsabilidad civil.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO
INCOPORAR LOS SIGUIENTES DOS PARRAFOS:

“EL PROVEEDOR?” se obliga a contratar una poliza de seguro por su cuenta y a su costa,
expedida por una Institucion Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se
incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare los dafios y perjuicios y que

110



CONVOCATORIA PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”,
INVITACION CUANDO MENOS TRES PERSONAL NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-
J2U-013J2U001-N-48-2024

ocasione a los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como, los que
cause aterceros en sus bienes o personas, con motivo de la prestacion del servicio materia
del presente contrato.

La pdliza debera contener las siguientes coberturas:

INSTRUCCION: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES,
TIPO Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR?” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos
necesarios para la prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones
sefialadas en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN
LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los
servicios, objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos
que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” solo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de
conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones
derivados del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR?” sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros
registros de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo
del cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder
personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera causar a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacion en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por
cualquiera de las causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar
los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier controversia,
liberdndola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier
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otra indole, sacandola en paz y a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por
cualquiera de estos conceptos, “EL PROVEEDOR” se obliga a reembolsar de manera
inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a
terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal,
respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislaciéon
aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la
celebracién del presente contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los
Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad
descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR?” debera observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacion del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 102, fraccion Il, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten
imputables, podré suspender la prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando
obligado a pagar a “EL PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido
efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y
acreditamiento.

Una vez que/ hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato
podra continuar produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD?” asi lo determina; y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la
suspension, se podra iniciar la terminacion anticipada del contrato, conforme lo dispuesto
en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuando concurran razones de interés general, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al
presente contrato, con motivo de la resoluciéon de una inconformidad o intervencién de
oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podrd dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD”, ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente
el contrato, lo notificard a “EL PROVEEDOR” hasta con 30 (treinta) dias naturales
anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que,
se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma y pagara a “EL
PROVEEDOR?” la parte proporcional de los servicios prestados, asi como los gastos no
recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente
contrato, limitAndose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccién |, del
articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de
rescision, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en
el presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un
tercero ajeno a la relacién contractual,

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios
del presente contrato;

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido
en el presente contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacion, la informacion que le sea requerida
con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, 0 por cualquier otra causa distinta o analoga
que afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informacion o
documentacion proporcionada para efecto del presente contrato;
INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS
DEL ARTICULO 80, PARRAFO CUARTO DEL RLAASSP
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i) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripcién y pago de cuotas al
Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacion de los
Servicios;

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente contrato, la garantia de cumplimiento del mismo;

k) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato;
INSTRUCCION: CUANDO NO SE HAYA REQUERIDO LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO, SE UTILIZARA EL SIGUIENTE TEXTO “En caso de que la suma
de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.”

[) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido
para las deducciones;

m) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del
cumplimiento del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES del presente instrumento juridico;

n) Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

0) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la protecciébn de su gobierno contra
reclamaciones y o6rdenes de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuando sea
extranjero, y

p) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente
contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
comunicara por escrito a “EL PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para
gue en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que
estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince)
dias habiles siguientes, tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere
hecho valer “EL PROVEEDOR?”, determinara de manera fundada y motivada dar o no por
rescindido el contrato, y comunicara a “EL PROVEEDOR?” dicha determinacion dentro del
citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por concepto del
contrato hasta el momento de rescision, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion
de los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
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verificacién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de que continta vigente la necesidad de
la prestacion de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra determinar no dar por rescindido el contrato,
cuando durante el procedimiento advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar
algun dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” elaborara un dictamen en el cual justifiqgue que los impactos
econdémicos o de operacion que se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian
mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” establecera con “EL
PROVEEDOR?”, otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los
dos ultimos parrafos del articulo 52 de la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” quedara expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del
contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR” se
le hubieran entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de
indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ninglin caso se le podra considerar patron sustituto,
patron solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus drdenes o
intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, asi como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de
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“EL PROVEEDOR?”, en la que se demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, “EL PROVEEDOR?” queda obligado a dar cumplimiento a
lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la
licitacion publica, la invitacién a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacion y
el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria, invitacion o solicitud
respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccion IV, del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas
de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de
conciliacion establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya
lugar y que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de
Declaraciones, por lo que cualquier naotificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento,
requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente valida,
al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios
objeto del presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos
que forman parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, Cddigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi
como para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdicciéon y competencia de los
Tribunales Federales con sede en la Ciudad , renunciando expresamente al fuero
gue pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y
alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico
contiene, por lo que lo ratifican y firman en las fechas especificadas.

POR:
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

NOMBRE CARGO R.F.C.
(NOMBRE DEL (CARGO DEL (R.F.C. DEL
REPRESENTANTE DE LA | REPRESENTANTEDELA | REPRESENTANTE
DEPENDENCIA O ENTIDAD | DEPENDENCIA O ENTIDAD DE LA
DEPENDENCIA O
ENTIDAD
(NOMBRE DEL (CARGO DEL (R.F.C. DEL
ADMINISTRADOR DEL ADMINISTRADOR DEL ADMINISTRADOR
CONTRATO) CONTRATO) DEL CONTRATO)
(NOMBRE DEL FIRMANTE | (CARGO DEL FIRMANTE X) | (R.F.C. FIRMANTE X)
X)
POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE R.F.C.

(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA

FISICA O MORAL)

(R.F.C. DE LA PERSONA FiSICA O

MORAL)
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ANEXO 16

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DEL GOBIERNO FEDERAL

EL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS ES UNA SOLUCION INTEGRAL QUE TIENE COMO
OBJETIVO FORTALECER EL DESARROLLO DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS DE
NUESTRO PAIS, CON HERRAMIENTAS QUE LES PERMITAN INCREMENTAR SU CAPACIDAD
PRODUCTIVA Y DE GESTION.

AL INCORPORARTE A CADENAS PRODUCTIVAS TENDRAS ACCESO SIN COSTO A LOS SIGUIENTES
BENEFICIOS:

CONOCE OPORTUNAMENTE AL CONSULTAR DESDE LA COMODIDAD DE TU NEGOCIO
LOS PAGOS QUE TE REALIZARAN LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES CON LA POSIBILIDAD DE
OBTENER LA LIQUIDEZ QUE REQUIERES SOBRE TUS CUENTAS POR COBRAR DERIVADAS DE LA
PROVEEDURIA DE BIENES Y SERVICIOS. SI REQUIERES CAPI DE PROGRESOTAL DE TRABAJO
PODRAS ACCEDER A LOS PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO A TRAVES DE CREDITO PYME QUE
NACIONAL FINANCIERA INSTRUMENTA A TRAVES DE LOS BANCOS.

INCREMENTA TUS VENTAS, AL PERTENECER AL DIRECTORIO DE PRESTADORES DEL
GOBIERNO FEDERAL, MEDIANTE EL CUAL LAS DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES U OTRAS
EMPRESAS PODRAN CONSULTAR TU OFERTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS EN EL MOMENTO
QUE LO REQUIERAN, AL MISMO TIEMPO, CONOCERAS OTRAS EMPRESAS CON LA POSIBILIDAD
DE AMPLIAR TU BASE DE PRESTADORES.

PROFESIONALIZA TU NEGOCIO, A TRAVES DE LOS CURSOS DE CAPACITACION EN LINEA
O PRESENCIALES, SOBRE TEMAS RELACIONADOS AL PROCESO DE COMPRA DEL GOBIERNO
FEDERAL QUE TE AYUDARAN A SER MAS EFECTIVO AL PRESENTAR TUS PROPUESTAS.

IDENTIFICA OPORTUNIDADES DE NEGOCIO, AL CONOCER LAS NECESIDADES DE
COMPRA DEL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DE NUESTROS BOLETINES ELECTRONICOS.

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- CARTA REQUERIMIENTO DE AFILIACION, FALLO O PEDIDO. DEBIDAMENTE FIRMADA
POR EL AREA USUARIA COMPRADORA

2.- **COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA (ESCRITURA CON LA QUE SE CONSTITUYE O
CREA LA EMPRESA). ESTA ESCRITURA DEBE ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO. DEBE ANEXARSE COMPLETAY LEGIBLE EN TODAS
LAS HOJAS.

3.- **COPIA SIMPLE DE LA ESCRITURA DE REFORMAS (MODIFICACIONES A LOS ESTATUTOS
DE LA EMPRESA) CAMBIOS DE RAZON SOCIAL, FUSIONES, CAMBIOS DE ADMINISTRACION, ETC,
ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO.
COMPLETAY LEGIBLE EN TODAS LAS HOJAS.

4.~ *COPIA SIMPLE DE LA ESCRITURA PUBLICA MEDIANTE LA CUAL SE HAGA CONSTAR LOS
PODERES Y FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL PARA ACTOS DE DOMINIO. ESTA
ESCRITURA DEBE ESTAR DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
Y DE COMERCIO. DEBE ANEXARSE COMPLETA'Y LEGIBLE EN TODAS LAS HOJAS.
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5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL VIGENCIA NO MAYOR A2 MESES, COMPROBANTE
DE DOMICILIO OFICIAL (RECIBO DE AGUA, LUZ, TELEFONO FIJO, PREDIO) DEBE ESTAR A
NOMBRE DE LA EMPRESA, EN CASO DE NO SER ASi, ADJUNTAR CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO, COMODATO.

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL (LOS) REPRESENTANTE(ES) LEGAL(ES), CON
ACTOS DE DOMINIO CREDENCIAL DE ELECTOR; PASAPORTE VIGENTE O FM2 (PARA
EXTRANJEROS) LA FIRMA DEBERA COINCIDIR CON LA DEL CONVENIO

7.- ALTA EN HACIENDA Y SUS MODIFICACIONES FORMATO R-1 O R-2 EN CASO DE HABER
CAMBIOS DE SITUACION FISCAL (RAZON SOCIAL O DOMICILIO FISCAL) EN CASO DE NO TENER
LAS ACTUALIZACIONES, PONDRAN OBTENERLAS DE LA PAGINA DEL SAT.

8.- CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC, HOJA AZUL)

9.- ESTADO DE CUENTA BANCARIO DONDE SE DEPOSITARAN LOS RECURSOS, SUCURSAL,
PLAZA, CLABE INTERBANCARIAVIGENCIANO MAYOR A2 MESES ESTADO DE CUENTA QUE EMITE
LA INSTITUCION FINANCIERA Y LLEGA SU DOMICILIO.

LA DOCUMENTACION ARRIBA DESCRITA, ES NECESARIA PARA QUE LA PROMOTORIA GENERE
LOS CONTRATOS QUE LE PERMITIRAN TERMINAR EL PROCESO DE AFILIACION UNA VEZ
FIRMADOS, LOS CUALES CONSTITUYEN UNA PARTE FUNDAMENTAL DEL EXPEDIENTE:

CONTRATO DE DESCUENTO AUTOMATICO CADENAS PRODUCTIVAS FIRMADO POR EL
REPRESENTANTE LEGAL CON PODERES DE DOMINIO.

2 CONVENIOS CON FIRMAS ORIGINALES CONTRATOS ORIGINALES DE CADA INTERMEDIARIO
FINANCIERO. FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL CON PODERES DE DOMINIO.

(* UNICAMENTE, PARA PERSONAS MORALES)

USTED PODRA CONTACTARSE CON LA PROMOTORIA QUE VA A AFILIARLO LLAMANDO AL 01-
800- NAFINSA (01-800-6234672) O AL 50-89-61-07, O ACUDIR A LAS OFICINAS DE NACIONAL
FINANCIERA EN:

AV. INSURGENTES SUR NO. 1971, COL GUADALUPE INN, C.P. 01020, DELEGACION ALVARO
OBREGON, EN EL EDIFICIO ANEXO, NIVEL JARDIN, AREA DE ATENCION A CLIENTES.

119



CONVOCATORIA PARA CONTRATAR EL “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y
JARDINES DE LA INSTALACION PORTUARIA EN LA MARINA COZUMEL ASIPONA”,
INVITACION CUANDO MENOS TRES PERSONAL NACIONAL ELECTRONICA, No. IA-13-
J2U-013J2U001-N-48-2024

ANEXO 17

FORMATO SOBRE LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

ALMIRANTE (R)

JORGE CARLOS TOBILLA RODRIGUEZ

DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL PROGRESO S.A. DE C.V.
PRESENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO:

En cumplimiento con la fraccion IX del articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y de la fraccion | del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el suscrito (NOMBRE DEL
REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA), en mi caracter de REPRESENTANTE
LEGAL de la empresa (RAZON SOCIAL DE LA PERSONA MORAL O NOMBRE DE LA
PERSONA FISICA) manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempefio empleo,
cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo con la
formalizacién del presente contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses.

En el mismo sentido, como REPRESENTANTE LEGAL de la empresa (RAZON SOCIAL DE
LA PERSONA MORAL O PERSONA FISICA) manifiesto bajo protesta de decir verdad que
no desempefio empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que a pesar
de desempenarlo con la formalizaciéon del presente contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de intereses respecto a los socios o accionistas que ejercen control
sobre la sociedad.

En el entendido que existe conflicto de intereses cuando las persona servidoras publicas
se encuentran impedidas de cumplir con el principio de imparcialidad, en el desempefio
de su empleo, cargo o comision.

NOMBRE CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA Y/O PERSONA
FiSICA

Conforme el numeral 2.11.1. de la convocatoria “RELACION DE DOCUMENTOS A
PRESENTAR POR EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO PREVIO A LA FIRMA DEL
CONTRATQ" el Licitante adjudicado debera presentar la siguiente documentacion para
la formalizaciéon del contrato..... Carta bajo protesta de decir verdad firmada por todos los
SOCios 0 accionistas que ejerzan el control de la sociedad conforme al articulo 49 fraccién
IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en caso de persona moral, y
en caso de persona fisica Unicamente la persona que acredita la personalidad.
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